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Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: CONSILIER JURIDIC
2. Nivelul postului: functie publica de executie
3.  Scopul principal al postului: Reprezentarea institutiei in fata instantelor de judecata, Acordare
cousultantei juridice in vederea limitarii  expunerii  institutiei  publice  la eventuale probleme in
aplicarea prevederilor legale.
Conditii specifice privind oouparea postului:

1.  Studii  de  specialitate:  studii universitare  de  licenta  absolvite  ou  diploma,  respectiv
studii superioare de lunga durata absolvita ou diploma de licenta §tiinte juridice,

2.  Perfectionari (specializari):
3. Cunostinte de operare si programare pe calculator word, excel, power point, acces  -

nivel mediu
4.     Limbi straine (necesitate §i ounoa§tere): ou criteriile "citit"/"scris"/"vofoit"-nivel

mediu
Atributiile Dostului :

-     Ges-tioneaza   si   intocmeste   zilnic   situatia   dosarelor   de   instanta   de   diferite   nivele

jurisdictionale in care Primarul, Municipiul, Cousiliul Local este parte
-     Propune   sefului  ierarhic masuri de perfectionare a actelor emise in functie de practica

judiciara a instantelor judecatoresti
-     Redacteaza  in baza referatelor, diverse proiecte de hotarari si/ sau dispozitii de primar
-     Preia  dosarele  executionale  de  la persoana  ou  atributii  de  urmarire  amenzi,  intocmeste

cereri catre instanta   pentm acele titluri executorii (amenzi),  care nu au fost incasate, in
vederea transformarii in munca in folosul comunitatii

-     Raspunde solicitarilor instantelor judecatoresti de diferite grade ou privire la comunicarea
unor acte necesare in solutionarea diferitelor litigii

-     rdspunde  de  consultanta,  asistenta  si  reprezentarea  institutiei,   apararea  drepturilor  si
intereselor legitime ale acesteia in raporturile ou alte antoritati,  institutii de orice natura,
preoum si cu Qrice persoana iuridica sau fizica romana sau str5ina, in cauzele repartizate ;

-     verifica si avizeaza actele cu caracter juridic si administrativ primite
-     verifica  si  avizeaza  proiectele  de  contracte  intocmite  de  serviciile  functionale  si  de

sp eci al itate          '
-      semneaza la solicitarea conducerii, in cadrul reprezentarii dooumentele ou caracterjuridic

emanate de aceasta
-     redacteaz5 cereri de chemare in iudecata,  intampin5ri,  cereri reconventionale,  preciz5ri

de   actiune,   note   de   sedinta   si   concluzii   scrise,   pe   care   le   adreseaz5   instantelor
judecatoresti;

-     formuleaza cane  de  atac  ordinare  si  extraordinare impotriva  hotatarilor pronuntate  de
instantele iudecatoresti;

-     verifica si vizeaza legalitatea contractelor si a altor acte cu caracter juridic,  ou exceptia
celor care cad ^m sarcina compartimentelor specializate, conform organigramei §i statului
de functii;

-     primeste publicatiile avind caracter iuridic si analizeaza prevederile legale nou apin]te;
-     comunica   Si   ^mainteaza,   in   termenul   prev5zut   de   lege,   autorit5tilor   si   persoanelor

interesate actele emise de catre Cousiliul local sau de c5tre Primar (^m colaborare ou alte
servicii si birouri);

-     acorda spriiin compartimentelor Primdriei Municipiului Fagaras in vederea intelpret5rii

si aplic5rii corecte si unitare a prevederilor legale;



lucreaza  cu  informatii  clasificate  la  nivel  de  secret  de  serviciu,  constand  in  accesarea
bazei   de  date   reprezentand  patrimoniul   fiscal   aflat   in  evidenta  serviciului   venituri
bugetare  si date de identificare a persoanelor

-     indeplineste  orice  alte  sarcini  de  serviciu  primite  din  partea  sefilor  ierarhici  conform
competentelor profesionale,

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1.   Denumire  CONSILIER JURIDIC
2.    Clasa:I
3.    Gradul profesional:  S
4.   vechimea in specialitatea necesara: 7 ani


