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Institutia publicd: MUNICIPIUL FAGARAS
Compartiment URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI, ENERGETIC

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului consilier

2. Nivelul postului: executie

3. Scopul principal al postului*) va asigura intocmirea actelor privind amenajarea teritoriului gi
urbanism , autorizarea executarii lucrarilor de constructii

Conditii specifice pentru ocuparea postului*2)

1. Studii de specialitate: arhitectura, urbanism, inginerie civila

2. Perfectionari (specializari): cursuri in domeniul urbanismului $i amenajarii teritoriului.

3. Cunostinte de operare si programare pe calculator (necesitate si nivel): nivel mediu

4. Limbi straine*3) (necesitate si cunoastere*4): mediu

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: asumarea responsabilitatii, capacitate de a rezolva
problemele, spirit de initiativa, capacitate de comunicare, capacitate de a lucra in echipa, capacitate de
indrumare, consiliere, eftc.

6. Cerinte specifice*5):

7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): nu este cazul

Atributiile postului*6)

1. Raé&spunde de informarea si consultarea publicului privind documentatiile de urbanism si
amenajare a teritoriului in colaborare cu Compartimentul informatizare si relatii cu publicul

2. Participa la receptia lucrarilor autorizate si intocmeste procesul verbal de receptie la terminarea
lucrarilor acolo unde e cazul

3. La finalizarea lucrarilor, dar nu mai tarziu de 15 zile de la data expirarii termenului de executie
stabilit prin autorizatie, va soma in scris proprietarul constructiei pentru regularizarea taxei de autorizatie,
va urmari incasarea eventualelor diferente si va tine evidenta acestora;

4. Raspunde de regularizarea tuturor taxelor legale privind autorizarea lucrarilor de constructii

5. Centralizeaza date si studii statistice necesare unor raportari solicitate de institutiile judetene
abilitate sau de institutii administrative nationale ,intocmeste si transmite lunar situatiile statistice la
Directia Judeteana de Statistica si Inspectia de Stat in Constructii

6. Urmareste existenta proiectului tehnic pe santier, executarea lucrarilor de construire conform
autorizatiei emise si proiectului tehnic la termenele prevazute de aceasta; in cazul existentei
neconformitatilor cu prevederile legale, propune masuri urgente de remediere si de sanctionare
prevazute in lege;

7. Asigura informarea cetatenilor si da relatii acestora cu privire la problemele de receptia lucrarilor
si regularizarea taxelor legale

8. Verificd documentatiile depuse pentru eliberarea certificatelor de urbanism, autorizatii construire si
desfiintare

9. Intocmeste si elibereaza certificate de urbanism, autorizatii de construire si desfiintare

10. Raspunde de exactitatea datelor inscrise in documentele pe care le elaboreaza.

11. Respecta regulamentul de ordine interioara ROI, manualul calitatii MC, procedurile de sistem PS,



