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I INTRODUCERE

Aceasti sectiune a Documentatiei de Atribuire include ansamblul cerintelor pe baza carora fiecare Ofertant va
elabora Oferta (Propunerea Tehnici st Propunerea Financiard) pentru realizarea serviciilor care fac obiectul
Contractului ce rezulta din aceasta procedura.

In cadrul acestei proceduri, Municipiul Fagdaras indeplineste rolul de Autoritate Contractanta, respectiv
Achizitor in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisa intr-un anumit capitol
din Caietul de Sarcini si nespecificata explicit in alt capitol, trebuie interpretatd ca fiind mentionatd in toate
capitolele unde se considera de citre Ofertant ¢ aceasta trebuia mentionata pentru asigurarea indeplinirii
obiectului Contractului.

Prezentul Caiet de sarcini contine indicatii privind regulile de bazi care trebuie respectate, astfel incat
potentialii ofertanti si elaboreze oferta corespunzator cu necesitétile autorititii contractante.

Cerintele impuse prin prezentul vor fi considerate minimale si obligatorii. In acest sens, orice oferti de bazi
prezentata, care se abate de la prevederile caietului de sarcini, va fi luata in considerare, dar numai in masura
In care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din caietul
de sarcini.

Specificatiile tehnice care indica o anumita origine, sursa, productie, 0 marca de fabrica sau de comert,
un brevet de inventie, o licenta de fabricatie sunt mentionate doar pentru identificarea cu usurinta a
tipului de produs si nu au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a
anumitor produse, aceste specificatii vor fi considerate ca avand mentiunea de SAU ECHIVALENT.

2 CONTEXTUL REALIZARII ACESTEI ACHIZITII DE SERVICII

2.1 Informatii despre Autoritatea Contractanti
Denumire: MUNICIPIUL FAGA. RAS
DATE DE IDENTIFICARE
Cod de inregistrare fiscala/CIF: 4384419
Telefon/Fax: 0368402949 / 0368402805
Adresa postala: Municipiul Fagaras, Str. Republicii, nr. 3, cod postal 505200, Judetul Brasov,
Adresa e-mail: secrelarial@primaria-fagaras. ro
Inregistrat in scopuri de TVA: NU/
Entitate de drept public: DA

Pagina Web: v, primaria-fagaras.ro

2.2 Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea serviciilor

Municipiul Fagaras doreste sa depuna cererea de finantare pentru proiectul Restaurarea si valorificarea
durabili a patrimoniului cultural al Municipiului Figiras - Ansamblul Arhitectural Cetatea
Fagarasului - Castel si Corp Gardi Nord - Corp Gardai Sud si Turn intrare Poarti”, in vederea accesirii
fondurilor alocate prin Programul Regiunea Centru 2021-2027, Prioritatea 8§ - o regiune atractiva, OS 5.1
Promovarea dezvoltarii integrate si incluzive in domeniul social, economic si al mediului, precum si a culturii,
a patrimoniului natural, a turismului sustenabil sl a securitatii in zonele urbane, Actiunea 8.1 - Dezvoltare
urbana integratd prin regenerarea spatiilor publice, punerea in valoare a patrimoniului, infrastructurii culturale
si a potentialului turistic din municipiile Regiunii Centru.

Serviciile vizeazi elaborarea documentatiilor tehnico-economice si administrative necesare depunerii cererii
de finantare, documente suport/anexe, asistentd in etapa de evaluare si contractare .



Necesitatea acestor servicii se justifica prin:

* complexitatea cerintelor din ghidul de finantare, care presupune respectarea unor structuri riguroase si
a unor standarde tehnice si financiare specifice:

* importanta asigurdrii unui grad ridicat de calitate si coerenta in formularea propunerilor de proiect,
pentru cresterea sanselor de aprobare a finantarii;

= rolul esential al documentatiei depuse, care constituie fundamentul deciziilor ulterioare privind
implementarea si monitorizarea proiectului;

* respectarea termenelor-limita din calendarul apelurilor de proiect, precum si a conditionalitiitilor
administrative aferente procesului de depunere.

* asisten(a in etapa de evaluare si contractare pana la semnarea contractului de finantare

2.3 Informatii despre beneficiile anticipate de ciitre Autoritatea Contractanti

Prin prestarea serviciilor contractate, se urmareste elaborarea unei cereri de finantare complete, coerente,
conforme cu cerintele ghidurilor solicitantului si care sa conduci la cresterea gradului de absorbtie a fondurilor
europene nerambursabile, la buna derulare a investitiilor si la atingerea obiectivelor de dezvoltare locala

durabila ale Municipiului Fagaras.

Beneficiile anticipate pentru Autoritatea Contractanti includ:

* Accesarea cu succes a finantirilor nerambursabile, prin documentatii bine fundamentate, redactate
profesionist, in concordanta cu obiectivele specifice si criteriile de selectie din Programul ,,Regiunea
Centru™ 2021-2027;

* Reducerea riscului de inadmisibilitate sau neeligibilitate, prin respectarea tuturor cerintelor tehnice
si formale prevazute de apelurile de proiect;

* [Eficientizarea utilizirii resurselor interne, prin sprijin specializat in redactarea cererii de finantare
si a anexelor aferente, intr-un cadru profesional §i cu respectarea termenelor-limita;

* Cresterea capacitatii institutionale privind gestionarea proiectelor finantate din fonduri europene,
prin colaborarea cu experti care ofera si transfer de know-how;

* Conformitatea cu principiile de dezvoltare durabili. promovate in actuala perioada de programare.
Prin urmare, serviciile de consultantd achizitionate nu reprezintd doar un sprijin punctual pentru redactarea
documentatiei de finantare, ci includ si asistentd profesionali, contribuind in mod substantial la atingerea
obiectivelor strategice ale administratiei publice locale. Astfel, se faciliteaza accesul la fonduri europene
nerambursabile si se asigurd bazele implementirii cu succes a proiectului de interes major pentru comunitatea
Municipiului Fagaras.

2.4 Alte initiative/proiecte/programe asociate cu aceastii achizitie de servicii

Serviciile de consultanta care fac obiectul prezentei achizitii reprezinta o etapd esentiald in procesul de
pregitire a documentatiei necesare accesarii finantirii nerambursabile in cadrul Programului ,.Regiuneca
Centru™ 2021-2027.

Aceste servicii sunt corelate, atat temporal, cat si functional, cu etapele ulterioare ale proiectului, respectiv:

®*  Achizitie management de proiect, pentru implementarea proiectului

* Achizitia executie lucriari, conform documentatiilor tehnico-economice aferente proiectului;

" Achizitia de servicii de dirigentie de santier, pentru asigurarea supravegherii tehnice si calitative a
lucrarilor;

* Achizitia de servicii de informare si publicitate, in conformitate cu cerintele privind vizibilitatea

finantarii nerambursabile;

3 DESCRIEREA SERVICIILOR SOLICITATE

3.1 Obiectul procedurii de achizitie
Obiectul contractului de servicii ce urmeaza a fi atribuit il constituie prestarea serviciilor de consultanti in
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elaborarea cererii de finantare pentru proiectul "Restaurarea si valorificarea durabili a patrimoniului
cultural al Municipiului Figiras - Ansamblul Arhitectural Cetatea Fagirasului - Castel si Corp Gardi
Nord - Corp Gardi Sud si Turn intrare Poarti” , constand in:

# elaborarea cererii de finantare si a documentatiilor-suport aferente:
~ acordarea de asistentd pe parcursul procesului de evaluare si contractare;

in vederea obtinerii si utilizarii finantirii nerambursabile prin Programul ,,Regiunea Centru> 2021-2027.

Cod CPV: 79400000-8 Consultanta in afaceri siin management si servicii conexe (Rev. 2)

3.2 Obiectivul general la care contribuie realizarea serviciilor
Contractul care va fi atribuit are ca obiectiv general sprijinirea Autorititii Contractante in procesul de
atragere a finantarii nerambursabile, prin acordarea de servicii integrate de consultantd in elaborarea cererii de

finantare, astfel incat proiectul sa fie eligibil si aprobat cu succes.

3.3 Obiectivele specifice
Prin prestarea serviciilor solicitate se urmareste:

*  asigurarea elabordrii unei cereri de finantare conforme cu cerintele si standardele impuse de finantator;
* parcurgerea in mod corect si complet a tuturor etapelor procesului de obtinere a finantirii
nerambursabile in cadrul Programului ~Regiunea Centru™ 2021-2027, cu respectarea termenelor S
cerintelor procedurale;
= planificarea activitatilor de roiect;
, I

3.4 Serviciile solicitate - activitatile ce vor fi realizate
Prestatorul va desfasura, in principal, urmitoarele activitati:

* Elaborarea cererii de finantare si a documentelor suport/anexe, conform ghidului solicitantului
aferent apelului de proiecte;

* Consultanta si asistentd tehnici acordati proiectantului si  Autoritatii  Contractante pentru
optimizarea punctajului proiectului, in raport cu criteriile de selectie;

* Depunerea dosarului cererii de finantare in aplicatia electronici MySMIS2021 sau in alte platforme
stabilite de finantator;

* Intoemirea documentelor si redactarea riaspunsurilor la solicitarile de informatii suplimentare din
partea finantatorului:

*  Asistenti pe toata perioada de evaluare si contractare a finantirii nerambursabile:

* Participarea la vizitele in teren de verificare tehnici a dosarului de finantare;

* Redactarea si depunerea contestatiilor, atunci cand este cazul, in conformitate cu procedurile si

termenele previzute in ghidurile solicitantului:

Prestatorul va utiliza documentatia tehnico-economici pusd la dispozitie de Autoritatea Contractanta (proiect
tehnnic, studiu de fezabilitate, studii de teren. alte documente existente), iar descrierile si informatiile din
cererea de finantare si anexele acesteia vor fi corelate cu documentatiile tehnice de proiectare si cu celelalte
documente-suport aferente proiectului,
Etapele principale ale activititilor
Prestatorul are obligatia de a parcurge urmatoarele etape principale:
I. Etapa de verificare a eligibilitatii — analiza indeplinirii conditiilor de eligibilitate ale solicitantului si
ale proiectului, conform ghidului solicitantului si cadrului normativ aplicabil;
2. Etapa de elaborare a cererii de finantare - redactarea cererii de finantare, intocmirea si verificarea
anexelor si documentelor-suport, constituirea dosaruluj complet si depunerea in platforma electronici
MySMIS2021 (sau alte platforme stabilite de finantator);
Etapa de evaluare si clarificiiri — acordarea de suport autoritatii contractante pe intreaga perioada de

[U5)
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verificare si evaluare a cererii, inclusiv prin furnizarea de clarificari, completdri si revizuiri solicitate
de finantator;

4. Etapa precontractuali — sprijin pentru elaborarea tuturor documentelor necesare contractirii
finantarii, inclusiv intocmirea si revizuirea anexelor obligatorii, participarea la vizitele in teren si, dupa

caz, redactarea contestatiilor;

Sarcini specifice aferente etapelor
in etapa de elaborare a cererii de finantare, etapa de evaluare si clarificiri si etapa precontractuali:
*  analizarea conformitatii si eligibilitatii proiectului si a solicitantului;
*  verificarea documentatiilor tehnico-economice si a corelarii acestora cu cererea de finantare;
* notificarea autoritdtii contractante in cazul identificirii de erori/neconcordante;
* completarea integrald a cererii de finantare a documentelor supor/anexe, in conformitate cu formatele
impuse de ghidul solicitantului si sistemele electronice;
* defalcarea cheltuielilor pe categorii eligibile/neeligibile si asigurarea incadrarii in bugetele aprobate;
* depunerea cererii de finantare si a documentelor suport in aplicatia MySmis 2021-2027;
* suportin procesul de evaluare, selectie si precontractare, inclusiv elaborarea formelor consolidate ale
cererii si anexelor;
* redactarea si depunerea contestatiilor, daci este cazul;
* obligatia de a actualiza cererile si documentele-suport ori de cite ori este necesar. pana la semnarea

contractului de finantare.

Standardele profesionale si de performanta
*  Prestatorul are obligatia sa actioneze la cele mai inalte standarde profesionale, in calitate de expert,
asigurand resurse umane calificate si permanent disponibile.
* Cooperarea intre prestator, autoritatea contractanti si proiectanti este esentialia pentru atingerea
obiectivelor proiectului .
*  Prestatorul recunoaste caracterul strategic al serviciilor contractate si va lua toate misurile pentru

respectarea termenelor-limita si evitarea intarzierilor,

Livrabile ciatre Autoritatea Contractanti
= Cererea de finantare complet, cu toate anexele si documentele-suport solicitata de ghidul de finantare:
*  Dosarul de finantare depus in platforma electronici:
* Raport de analizi si raport final aferente serviciilor prestate;

Documentatiile se vor preda autorititii contractante in 1 (unu) exemplar original pe suport de hértie,
precum si pe suport electronic (atit scanat, cit si in format electronic editabil).
Toate documentele scanate vor fi denumite in coroborare cu continutul lor.

Pentru depunerea proiectului “Restaurarea si valorificarea durabili a patrimoniului cultural al
Municipiului Figiras - Ansamblul Arhitectural Cetatea Fagarasului - Castel si Corp Gardi Nord -
Corp Gardi Sud si Turn intrare Poartd” , in vederea obtinerii finantarii prestatorul va trebui sa asigure

serviciile contractate in strictd concordanta cu termenele-limiti de depunecre.

CALENDAR APEL LANSAT- PROGRAMUL REGIUNEA CENTRU 2021-2027;
®  Prioritate: 8 ,,0 regiune atractivi”
®  Obiectiv specific 5.1 Promovarea dezvoltirii integrate si incluzive in domeniul social, economic sial
medinlui, precum si a eulturii, a patrimonindui natural, a trismului sustenabil si o securitdfii in zonele
urbane

* Actiunca 8.1 — Dezvoltare urband integratdi prin regenerarea spatiilor publice, punerea in valoare a
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patrimoniului, infrastructurii culturale st a potentialului turistic din municipiile Regiunii Centru
s Cod apel - PRC/685/PRC_P8/OP5/RSO5.1/PRC_A44
* Perioada depunere: 30.06.2025 (ora 12:00) — 28.11.2025 (ora 12:00)

* Calendar corelat: Documentatia completi va fi finalizat pini la data de 20.11.2025, pentru a permite
verificiiri interne si eventuale ajustiri, cu posibilitatea de prelungire, in cazul in care se prelungeste

perioada de depunere.

3.5 Rezultatele care trebuie obtinute in urma prestarii serviciilor
Prestarea serviciilor de consultanta in elaborarea cererii de finantare ce fac obiectul prezentului contract trebuie
sa conducd, in mod obligatoriu, la obtinerea unor rezultate clare, masurabile st verificabile, respectiv:
* claborarea integrala si depunerea, in termen, a cererii de finantare pentru proiectul vizat, impreuni cu
toate anexele si documentele-suport solicitate de ghidul solicitantului aferent apelului de proiecte;
*  sustinerea Autoritdtii Contractante pe toata perioada de evaluare, selectie si contractare, prin furnizarea
de clarificari, completari si revizuiri solicitate de finantator:
" semnarca contractului de finantare nerambursabild, ca urmare a activitatii de pregatire si asistenta
tehnica realizatd de prestator;

3.6 Atributiile si responsabilititile Partilor
Obligatiile Autorititii Contractante

Autoritatea Contractanta are obligatia de a sprijini in mod activ si constant activitatea prestatorului, prin:

* punerea la dispozitia prestatorului a tuturor informatiilor, documentelor si datelor relevante detinute,
necesare fundamentirii tehnice, financiare st administrative a cererii de finantare:

* asigurarea accesului la personalul din compartimentele proprii implicate in procesul de pregatire a
documentatiilor;

* asigurarea suportului institutional pentru obtinerea avizelor, acordurilor si documentelor ce intra exclusiv
in atributiile sale legale;

*= desemnarea unei persoane responsabile in relatia cu prestatorul, care va facilita fluxul de informatii si va
asigura respectarea termenelor de predare si aprobare, pe toata perioada de derulare a contractului.

Obligatiile Prestatorului

Prestatorul are responsabilitatea integrala pentru realizarea tuturor activitdtilor asumate prin contract si pentru
obtinerea rezultatelor prevazute la pet. 3.4, respectiv:
= furnizarea de servicii de consultanti elaborare cerere de finantare, constand in:

- colectarea, analizarea si utilizarea tuturor informatiilor si datelor necesare pentru fundamentarea
cererii de finantare, in concordanta cu cerintele ghidului solicitantului si cu legislatia nationala si
europeana aplicabili;

- elaborarea cererii de finantare si a anexelor aferente, cu respectarca formatelor, termenelor si
conditiilor impuse de finantator;

- asigurarea consultantei tehnice, financiare necesare Autoritatii Contractante in vederea maximizarii
sanselor de aprobare a proiectului:

- acordarea de suport permanent pe parcursul procesului de evaluare, selectie si contractare, inclusiv
prin redactarea raspunsurilor la clarificari si a eventualelor contestatii;

- structurarea calendarului de activitati si stabilirea responsabilitatilor specifice pentru fiecare etapa;

- monitorizarea permanentd a progresului si semnalarea din timp a eventualelor intarzieri sau riscuri:

- asigurarea coerentei intre documentatiile tehnico-economice si cerererea de finantare;

- elaborarea rapoartului de analizi si a raportului final privind activitatile desfasurate.

Prestatorul are obligatia sa utilizeze resurse umane cu calificare adecvati si experientd relevantd, sa respecte
principiile de confidentialitate si sd mentina standardele profesionale si etice corespunzitoare in derularea

contractului,



4 IPOTEZE, RISCURI SI MASURI DE GESTIONARE
Pentru asigurarea desfasurarii corespunzitoare a contractului, Autoritatea Contractanta porneste de la

urmatoarele ipoteze:
a.continutul serviciilor solicitate este descris n mod explicit in Caietul de Sarcini:

b. corelatia dintre resursele necesare si rezultatele asteptate este realista:

¢. iInceperea serviciilor se va realiza in perioada preconizat;

d. nu se prevad schimbari ale cadrului institutional si legal care sa afecteze major implementarea si
desfisurarea in bune conditii a Contractului;

¢. toate informatiile relevante si disponibile la nivelul Autoritdtii Contractante pentru realizarea serviciilor

vor i puse la dispozitia Contractantului:
f. prestatorul va semna un acord de confidentialitate la momentul semnarii Contractului sl va respecta
obligatiile de protectie a datelor si a informatiilor confidentiale, conform legislatiei nationale si europene

aplicabile.

4.1 Principalele riscuri si misuri de gestionare
a) Neconformitatea documentatiei cu cerintele finantatorului, cu riscul respingerii cererii de finantare.

*  Masura: stabilirea unor criterii clare de calificare si sclectie a Prestatorului, inclusiv experientd
doveditd in elaborarea de proiecte similare; introducerea in contract a obligatiei Prestatorului de a
respecta intocmai cerintele ghidurilor solicitantului si ale finantatorului; verificarea intermediara a
livrabilelor prin mecanisme de control al calitatii.

b) Intirzieri in redactarea si depunerea cererii de finantare, care pot afecta respectarea termenului limita
ale apelului de proiect.

* Masurd: Definirea unor termene intermediare si finale clare, monitorizate periodic, pentru a asigura
depunerea la timp a cererii de finantare.

¢) Lipsa suportului adecvat in perioada de evaluare si precontractare, ceea ce poate conduce la respingerea
proiectului.

*  Masurdi: introducerea unei clauze contractuale care si prevada expres obligatia Prestatorului de a
furniza asistenta tehnica si de a redacta raspunsuri la solicitarile de clarificari pe intreaga durati a
evaluarii si precontractarii, in termenul stabilit de finantator.

d) Indisponibilitatea echipei de consultanti desemnate prin ofertd sau subcontractarea neautorizatd a
serviciilor.

* Masura: introducerea unei clauze de neschimbare a expertilor cheie fara acordul prealabil si scris al
Autoritatii Contractante; interzicerea subcontractarii fird notificare sl aprobare expresa.

¢) Pregatire insuficienta a consultantului pe specificul programului de finantare vizat.

e Masurd: solicitarea si verificarea unui portofoliu de proiecte similare la etapa de evaluare a ofertelor:
includerea in criteriile de atribuire a unui factor privind experienta specificd in programele operationale
vizate; desemnarea unor experti cu experienta directi in domeniul respectiv.

f) Neeligibilitatea cererii de finantare din cauza unor erori/omisiuni in documentatia intocmiti de
consultant.

e Masura: stabilirea unor sedinte regulate de coordonare intre Autoritatea Contractanta, Prestator si
proiectant; introducerea unor puncte de control (check-points) obligatorii la nivelul fiecirei ctape;
revizuirea documentatiilor inainte de depunere printr-un mecanism de ,.control dublu” (consultant —
autoritate) .

g) Nerespectarea termenului de depunere a proiectului din cauza unor deficiente Tn activitatile de elaborare
a cererti de finantare.

* Masurid: Monitorizarea atentd a tuturor operatiunilor si @ modului de prestare a serviciilor, precum si
asigurarea calificarii i disponibilitatii personalului pe toatd durata contractului.

h) Modificari ale priorititilor sau deciziilor la nivel politic/administrativ, care pot afecta sprijinul
institutional si continuitatea implementarii proiectului.

°  Masuria: Mentinerea unei comuniciri constante cu autoritatile regionale, asigurarea transparentei in
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derularea proiectului si fundamentarea etapelor pe documente si reglementari clare, mai putin

susceptibile de schimbari politice.

5 ABORDARE SI METODOLOGIE IN CADRUL CONTRACTULUI

Ofertantul are libertatea de a-si defini propria abordare si metodologie pentru elaborarea si depunerea cererii
de finantare, cu respectarea obiectivelor, principiilor si cerintelor prevazute in Caietul de sarcini si in
documentatia de atribuire.

Metodologia propusa va trebui sa includi cel putin urmitoarele elemente:

* Descrierea etapelor de lucru — planificarea etapizata a activitatilor, de la analiza preliminard a
eligibilitatii, colectarea si verificarea documentelor-suport, pand la redactarea, incircarea in platforma
electronica si transmiterea cererii de finantare.

* Metodele si instrumentele utilizate — proceduri, softuri, check-list-uri sau alte instrumente specifice
pentru colectarea. structurarea si redactarea informatiilor necesare.

* Asigurarea conformititii — mecanisme de verificare si control al calitatii prin care se garanteazi
respectarea integrala a cerintelor din Ghidul solicitantului si din apelul de proiecte (de ex. verificare
interna in doi pasi, simuldri de evaluare pe baza grilelor de punctaj etc.).

* Livrabile clare si masurabile — prezentarea modului in care metodologia propusa asigurd elaborarea

igibile si competitive, cu sanse maxime de aprobare.

unei cereri de finantare complete, e

Astfel, metodologia trebuie sa demonstreze ca oferta tehnici nu se rezuma la o simpla redactare, ci reprezinti
un proces profesionist, structurat si verificabil, care sprijind Autoritatea Contractanti in atingerea

obiectivelor sale strategice.

6  LOCUL SI DURATA DESFASURARII ACTIVITATILOR

6.1  Locul desfasuririi activitatilor

a) Serviciile aferente contractului vor fi prestate, in principal, la sediul Prestatorului sau la alte locatii
desemnate de acesta, cu respectarea obligatiilor contractuale si a standardelor profesionale asumate. Atunci
cand natura si specificul activitatilor impun, Prestatorul are obligatia de a se deplasa la sediul Autoritatii
Contractante ori la alte locatii indicate in mod justificat de aceasta (ex.: sedinte de lucru, prezentari,
clarificari, activitati de coordonare cu proiectantul sau cu echipa de implementare).

b) Solicitarea prezentei Prestatorului la sediul Autorititii Contractante se va face in scris (inclusiv prin
mijloace electronice oficiale), cu indicarea motivului. a datei si a intervalului orar.

¢) Refuzul nejustificat al Prestatorului de a se prezenta la sediul Autoritatii Contractante, atunci ciand
prezenta a fost solicitata in mod expres si motivat, constituie neindeplinire a obligatiilor contractuale si poate
atrage aplicarea masurilor prevazute de contract si de legislatia aplicabila (inclusiv Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice).

d) Costurile aferente deplasarii personalului Prestatorului la sediul Autoritatii Contractante sau la alte
locatii indicate in mod justificat de aceasta se consideri incluse in pretul ofertat si acceptat al contractului,

neputind face obiectul unor costuri suplimentare.
6.2 Durata de prestare a serviciilor si termene de predare

Durata de de prestare a serviciilor de consultanti elaborare cerere de finantare este estimatd la o perioada
de 6 luni, de la data semnarii contractului de achizitie cu ofertantul declarat castigitor.

Prestarea serviciilor de elaborare cerere de finantare si documente suport/anexe, asistenta in
perioada de evaluare si contractare se va realiza in etapele de mai jos:
10



a) Servicii de elaborare a cererii de finantare si a documentelor suport/anexe, inclusiv depunerea
cererii de finantare in aplicatia MySmis — termen maxim 30 de zile de la data semnarii

contractului de servicii cu ofertantul declarat castigator.

b) Servicii de asistenta in etapa de evaluare si contractare, pand la semnarea contractului de finantare

—termen estimat: S luni calendaristice.

Nota.

Vs

inchiderea apelului de proiect.
# Termenul stabilit la lit. b) are caracter strict orientatjy si va fi modificat in functie de perioada alocata

de Autoritatea de Management pentru evaluare si semnarea contractului de finantare.

Termenul prevazut la lita) este orientativ. Se va respecta termenul stabilit de finantator pentru

Termenele muai sus previzute se pot modifica prin act aditional la contract semnat de ambele parti cu
conditia Incadrarii in termenul stabilit de finantator pentru depunerca cererii de finantare si semnarea

contractului de finantare.

Termene orientative de predare a

livrabilelor

Activitate

Modalitate de corelare

(estimativ)

Data de inceput

Termen de predare
maxim

Elaborare cerere de finantare
(verificare eligibilitate, elaborare
CF, dosar complet, depunere in
MySMIS)

Se coreleaza cu
documentatia tehnico-
economica realizata de

proiectant

L achizitie

De la data T

semnarii
contractului de

30 zile calendaristice (sau
termenul oficial de
depunere al apelului, daca

| este mai scurt)

Asistenta in evaluare si
clarificari (revizuiri CF,
raspunsuri la solicitari, contestatii

daca e cazul)
oo

Se coreleaza cu graficul
stabilit de ADR/AM si cu
calendarul lucrarilor
pregatitoare

-

De la depunerea
CF

Pana la finalizarea
evaluarii (estimativ 5 luni)

Asistenti in etapa ]
precontractuald (completarea
documentelor obligatorii, suport

pentru contractarea proiectului)

Se coreleaza cu graficul
stabilit de ADR/AM

]

Concomitent cu
procesul de
contractare

Pana la semnarea
contractului de finantare

7

OBTINEREA REZULTATELOR

RESURSELE NECESARE PENTRU REALIZAREA ACTIVITATILOR iIN CONTRACT SI

Prestatorul are obligatia de a asigura, pe intreaga durati de derulare a contractului, personalul cheie necesar
b o 2
pentru elaborarea cererii de finantare in vederea obtinerea finantarii in conditii conforme, eficiente si in stricta

respectare a termenilor contractuali, cu utilizarea optima a resurselor financiare alocate.

Prestatorul trebuie sa aiba capacitatea de a furniza resursele necesare in vederea indeplinirii activitatilor

solicitate prin prezentul caiet de sarcini si pentru atingerea obiectivelor prevazute la standardele impuse, in

intervalul de timp stabilit.

Pe toata durata contractului, Prestatorul va lua toate misurile necesare pentru a preveni orice situatie de natura

sd compromitd realizarea activitatilor contractuale. Acesta se va asigura si va urmiri ca toti membrii echipei

sale sd cunoasci foarte bine si sa inteleaga cerintele, scopul si obiectivele contractului.

Serviciile de consultanti pentru elaborarea cererii de finantare si a anexelor/documentelor suport, vor fi

asigurate de personal cu pregitire si experienta adecvati. incluzind:

specialisti in accesare fonduri nerambursabile:
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o experti in domeniul economico-financiar;

o experti tehnici cu competente in analiza si corelare documentatii tehnico-economice.

Noti: Enumerarea de mai sus are caracter orientativ si nu reprezinta o conditie restrictiva de participare, ci

stabileste nivelul minim de expertiza asteptat, conform principiilor prevazute de Legea nr. 98/2016 privind

achizitiile publice. Ofertantii au libertatea de a propune propria structurd organizatoric si propria echipa de
implementare, cu respectarea obiectivelor si standardelor contractuale.

Tabel — Expertiza minima necesara pentru derularea contractului

Functia /

Responsabilitati

accesare

finantiri

Rolul in L Cerinte minime
. principale
echipa
- Asigurarea conformitatii || - Studii superioare finalizate cu diploma de licentd sau
cu Ghidul solicitantului si | echivalent emisd de autoritati competente din Roménia sau
legislatia aplicabila; din tara de origine.
- Elaborarea cererii de o . . L
finantare sig - Participarea in cel putin un contract/proiect in care expertul
l <l
Expert a indeplinit activitati in calitate de expert accesare finan(ari

anexelor/documentelor

suport;

- Incarcarea doc umentatiei
in MySMIS sau alte
platforme similare;

- Asistentd pe perioada

evaludrii st precontractarii.

sau activitdti similare sau echivalente pentru elaborare cerere
de fonduri
acestora.

finantare din nerambursabile sau similare

Expert/
Responsabil
financiar

- Analiza eligibilitatii
financiare a solicitantului
si a proiectulut;

- Intocmirea si verificarea
bugetului;
Asigurarea coreldrii dintre
buget, activititi i
resursele prevazute in
planul de implementare;
- Fundamentarea
indicatorilor financiari si
analiza de sustenabilitate;
- Intocmirea sectiunii
financiare din cererea de
finantare si sprijinirea
procesului de raspuns la
solicitarile de clarificari
din partea lnantatorului;
- Asistenta in clarificari
financiare solicitate de
finantator.

- Studii superioare finalizate cu diploma de licentd in
economic/financiar/contabilitate  sau echivalent,
emisd de autoritati competente din Roménia sau din tara de

origine.

domeniul

- Participarea n cel putin un contract/proiect in care expertul
a indeplinit activitati in calitate de expert/responsabil
financiar sau activitati similare sau echivalente pentru
elaborare cerere de finantare din fonduri nerambursabile sau
similare acestora.

Expert/
Responsabil
tehnic

- Verificarea
documentatiei tehnico-
economice pentru
conformitatea cu cerintele

- Studii superioare finalizate cu diploma de licentd in
domeniul constructii civile sau echivalent, emisd de autoritati
competente din Roménia sau din tara de origine.

- Participarea in cel putin un contract/proiect in care expertul
a indeplinit activitati in calitate de expert/responsabil tehnic

ghidului solicitantului;
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Functia /

Rolul in Responsabilititi

Cerinte minime

S principale
echipi
- Verificarea corelarii sau activitati similare sau echivalente pentru elaborare cerere
documentatiei tehnico- de finantare din fonduri nerambursabile sau similare
economice; acestora.

- Asigurarea
compatibilitatii
documentatiei tehnice cu
cerintele de finantare;

- Contribuie la elaborarea
cererii de finantare prin
descrierea
investitiei/proiectului din
perspectiva tehnica sau
specifica domeniului
acestuia si asigurd
corelarea informatiilor din
documentatia tehnica cu
cele integrate in cererea de
finantare.

- Asistenta in clarificari
tehnice solicitate de

finantator.

Pentru expertii cheie, ofertantul va prezenta in cadrul propunerii tehnice urmatoarele documente:

a)  CV actualizat al expertului, intocmit conform modelului european sau a unui format echivalent;

b) Copie contract de munci /extras REVISAL valabil la data prezentarii sau declaratie de disponibilitate,
semnat de expertul nominalizat, in cazul in care acesta nu este angajat al ofertantului;

¢) Diplome, certificate sau alte documente relevante pentru personalul propus sau emise de institutii de
invatamant sau organisme de certificare recunoscute de Statul Roman sau, pentru expertii din alte state,
documente echivalente recunoscute in baza acordurilor internationale;

d) Documente suport care probeaza experienta profesionala si competentele declarate, cum ar {1: certificate
de calificare, atestate profesionale. recomandari, fise de post sau alte documente justificative relevante pentru
responsabilitatile din cadrul contractului;

¢) In vederea acordarii punctajului, se vor prezenta documente doveditoare ale experientei anterioare
(recomandari, certificate de buna executie, procese-verbale, rapoarte de progres etc.), emise de beneficiarii
proiectelor/contractelor mentionate, din care sa reiasd in mod clar rolul si contributia expertului propus, precum
documente din care sa rezulte ca respectivele cereri de finantare au fost aprobate sau a fost semnat contractul

de finantare.

7.1 Experti secundari (experti non-cheie)

Prestatorul poate propune si descrie in propunerea tehnica expertii non-cheie pe care ii considera necesari
in vederea executarii activitatilor contractului.
[n cazul in care pe parcursul deruldrii contractului, pentru indeplinirea in bune conditii a activitatilor,
Prestatorul va avea nevoie de mai mult personal decét cel specificat in propunerea tehnica, acesta va raspunde
pentru asigurarea acestor resurse. fara costuri suplimentare in sarcina autoritatii contractante.
Pentru expertii non-cheie secundari nu se solicitd depunerea documentelor justificative odata cu oferta. In
cadrul propunerii tehnice, Prestatorul va descrie momentul in care acesti experti urmeaza si intervind in
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implementarea contractului, precum si modul in care a asigurat accesul la serviciile acestora. Documentele
Justificative aferente expertilor non-cheie vor fi prezentate doar de catre ofertantul declarat castigitor, la

momentul efectiv al implicarii acestora in derularea contractului.

Ofertantii au obligatia de a nominaliza persoane distincte pentru fiecare pozitie; aceeasi persoanii nu

poate fi desemnati pe mai multe pozitii.

7.2 Prevederi privind documentele si personalul de specialitate

Pentru operatorii economici care prezintd experti striini, Autoritatea Contractantd accepti diplome, certificate
sau alte documente echivalente, emise de institutii de certificare abilitate din statele de origine ale expertilor,
cu conditia ca acestea sa fie insotite de traducere autorizatd in limba romdni, pentru a asigura
verificabilitatea si conformitatea informatiilor prezentate.

Inlocuirea expertilor principali sau secundari propusi in oferta se va realiza exclusiv cu respectarea prevederilor
art. 162 din HG nr. 395/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, aferente Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.

Ofertantul are obligatia si se asigure ca personalul propus este disponibil pe intreaga perioada a derulirii
contractului. Inlocuirea acestora poate i acceptata doar in situatii obiective, justificate corespunzitor, si numai
cu experti de nivel profesional cel putin echivalent cu cei nominalizati initial, cu aprobarea prealabild a
Autoritatii Contractante.

Toate costurile aferente personalului propus, inclusiv eventualele costuri generate de inlocuiri (daca este
cazul), se vor include in pretul total al ofertei financiare. Autoritatea Contractantd nu va suporta costuri

suplimentare pe durata contractului.

7.3 Clauze de revizuire

Inlocuirea personalului de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului se realizeaza numai
cu acceptul autoritdfii contractante, si nu reprezinta o modificare substantiala a contractului, asa cum este
aceasta definitd in legislatia privind achizitiile, decét in urmatoarele situatii:

a) noul personal de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului nu indeplineste cel putin
criteriile de calificare prevazute in cadrul documentatiei de atribuire (daca este cazul aplicarii unor astfel de
criterit de eligibilitate) ;

b) noul personal de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului nu obtine cel putin acelasi
punctaj ca personalul propus la momentul aplicarii factorilor de evaluare (daca este cazul aplicarii unor astfel
de factori)

In situatiile prevazute mai sus, prestatorul are obligatia de a transmite pentru noul personal documentele
solicitate prin documentatia de atribuire fie in vederea demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare/selectie
stabilite, fie Tn vederea calculirii punctajului aferent factorilor de evaluare, dupi caz.

Autoritatea Contractantd isi rezerva dreptul de a solicita nlocuirea expertilor cheie pe parcursul
derularii contractului. in baza unei solicitiri scrise, motivate si justificate. Toate costurile generate de inlocuirea
personalului cheie sunt exclusiv in sarcina prestatorului. In cazul in care membrul echipei cu rol de personal-
cheie nu este inlocuit imediat si responsabilitatile acestuia urmeaza sa fie preluate dupa un anumit interval de
timp de catre noul personal cheie, autoritatea contractanta poate solicita prestatorului sa desemneze o persoana
care sa indeplineascd rolul de personal-cheie temporar, pana la sosirea noului personal-cheie, sau sa ia alte
masuri pentru a compensa absenta temporara a personalului-cheie care nu poate {i inlocuit (absent).

7.4 Drepturi de proprietate intelectuala

Toate documentele elaborate in cadrul contractului (studii, analize, rapoarte, cereri de finantare si
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anexe). indiferent de format (tipdrit sau electronic), devin proprietatea exclusiva a Autorititii Contractante,
care le poate utiliza, publica sau transmite catre terti. fara limitari teritoriale, temporale sau de alta natura.
Prestatorul nu va putea utiliza aceste documente in alte scopuri decat cele legate de executarea contractului,

fara acordul scris al Autoritatii Contractante.
7.5  Infrastructura Contractantului necesari pentru desfasurarea activititilor Contractului

Ofertantul devenit Contractant trebuie si se asigure ca personalul care isi desfasoara activitatea in cadrul
Contractului, dispune de sprijinul material si de infrastructura necesari pentru a permite acestuia si se

concentreze asupra realizarii activititilor din cadrul Contractului.

8 CADRUL LEGAL CARE GUVERNEAZA RELATIA DINTRE AUTORITATEA
CONTRACTANTA SI CONTRACTANT (INCLUSIV IN DOMENIILE MEDIULUI, SOCIAL SI
AL RELATIILOR DE MUNCA)

Pe intreaga duratd de derulare a prezentului contract, contractantul are obligatia de a presta serviciile asumate
cu respectarea strictd a intregului cadru normativ aplicabil. In acest sens, contractantul se angajeaza sa respecte,
toate reglementarile relevante, incluzand, tara a se limita la: prevederile Programului Regiunea Centru 202 1-
2027, cerintele si instructiunile cuprinse in Ghidul solicitantului aferent apelului de proiect vizat de cererea de
finantare; legislatia nationala aplicabila in domeniul fondurilor europene, achizitiilor publice, ajutorului de
stat, protectiei mediului, dezvoltarii regionale si altor domenii conexe; regulamentele, directivele si orice alte
acte normative aplicabile la nivelul Uniunii Europene.

In cazul in care intervin schimbari legislative, contractantul are obligatia de a informa AC cu privire la
consecintele asupra activititilor care fac obiectul contractului si de a-si adapta activitatea in functie de decizia

autoritatii contractante in legatura cu schimbarile legislative.

Contractantul are, de asemenea, responsabilitatea de a urmdéri in mod activ orice actualizédri, modificari sau
completiri aduse Programului, Ghidului solicitantului, legislatiei nationale si reglementarilor europene
relevante, astfel incét serviciile prestate si fie in permanenta conforme cu forma actualizata a cadrului normativ
aplicabil. Lipsa informdrii sau aplicarea unor versiuni perimate ale documentelor nu exonereaza contractantul
de raspundere pentru eventualele consecinte aparute ca urmare a acestei omisiuni.

Contractantul va aplica cele mai bune practici in derularea serviciilor si este pe deplin responsabil pentru
legalitatea, corectitudinea si calitatea acestora. In cazul in care sunt implicati subcontractanti. contractantul va
raspunde integral pentru activitatea acestora, ca si cum ar fi desfasurata de propriii angajati.

Autoritatea Contractantd este exoneratd de orice raspundere in legdturd cu eventualele incalcari ale
reglementarilor aplicabile comise de citre contractant sau subcontractantii acestuia, responsabilitatea revenind
exclusiv contractantului.

Ofertantul devenit contractant are obligatia de a respecta in executarea contractului, obligatiile aplicabile in

domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national, prin acorduri
colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului, social si al muncii.

9  MANAGEMENTUL/GESTIONAREA CONTRACTULUI SI ACTIVITATI DE RAPORTARE IN
CADRUL CONTRACTULUI

9.1 Informatii despre modalitatea in care se asigura managementul contractului

a) Organizarea intalnirii de demarare a activitatilor in cadrul contractului semnat, pentru obtinerea
asigurarii cd autoritatea contractantd si prestatorul au aceeasi perspectiva asupra activitatilor si rezultatelor din
contractual.

b) Organizarea intélnirilor de lucru, de monitorizare a progresului activitatilor si de analizi a rezultatelor
intermediare, corespunzitoare fiecérei etape din contract/pachet de activitati sau activitate din contract, dupi
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caz;

¢) Coordonarea resurselor si activitatilor de catre fiecare parte contractanta separat si impreuna,

d) Distribuirea informatiilor privind rezultatele/documentele intermediare si finale factorilor interesati
relevanti identificati in caietul de sarcini si in propunerea tehnica.

9.2 Monitorizarea contractului

Masurarea progresului activitatilor se va realiza prin raportare la prevederile din caietul de sarcini, propunerea
tehnicd si propunerea financiard, avand in vedere inclusiv conditiile referitoare la modalitatea de plata.
Conformitatea va fi evaluatd prin analiza si acceptarea rezultatelor si documentelor livrate (intermediare si
finale) in functie de criteriile de evaluare prestabilite si de eventualele abateri constatate.

9.3 Controlul

Controlul presupune identificarea si aplicarea actiunilor corective necesare pentru remedierea abaterilor de la
prevederile contractuale, atunci cand acestea sunt constatate.

Pe durata derularii contractului, autoritatea contractantd verifica periodic daca activitatile prevazute au fost
realizate conform cerintelor si daci documentele rezultate au fost completate corect si livrate in termenele
stabilite.

9.4  Rapoarte/documente solicitate de la contractant

Prestatorul va furniza:

- Raportul de analizi va fi redactat si transmis dupa perioada alocatd analizei, la § zile lucritoare
dupd semnarea contractului decdtre ambele parti; Raportul va include contextul analizei si
modalitatea de realizare a cererii de finantare, concluziile analizei si recomandirile pentru
urmaitoarele activititi.

- Raportul final va fi redactat si transmis in cel mult 5 zile lucriitoare de la finalizarea activitatilor
contractului (inclusiv asistenta pana la semnarea contractului de finantare); Raportul final va
include o prezentare sinteticd a etapelor parcurse, activititile desfasurate, livrabilele predate si
concluziile generale privind executia contractului.

Limba de redactare a contractului, a rapoartelor si a tuturor comunicarilor scrise va fi limba roménai.
Rapoartele vor avea atasate toate livrabilele proiectului, in format arhivabil electronic si in format tiparit.
Transmiterea si aprobarea rapoartelor:

Prestatorul va inainta rapoartele, in 1 (unu) exemplar catre autoritatea contractanta.

10 BUGETUL CONTRACTULUI SI EFECTUAREA PLATILOR IN CADRUL CONTRACTULUI

Bugetul estimat pentru serviciile de elaborare cererere de finantare este de: 250.000,00 lei fara TVA.

Modalitatea de plata

Plata serviciilor ce fac obiectul contractulur se va efectua in conformitate cu mecanismul decontarii cererilor
de platd reglementat prin OUG nr. 133/2021 privind gestionarea financiard a fondurilor europene pentru
perioada de programare 202 1-2027 alocate Roméniei din Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul de
coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru o tranzitie justd, cu modificarile si completdrile
ulterioare si a Normelor de aplicare a O.U.G. nr. 133/2021 aprobate prin H.G. nr. 829/2022, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Plata serviciilor prestate se va achita, prestatorului dupa semnarea contractului de finantare cu Agentia
pentru Dezvoltare Regionala Centru, in calitate de Autoritate de management pentru Programul

~Regiunea Centru”.
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Platile catre Prestator se vor efectua prin ordin deplata, pe baza facturii/facturilor transmise, care vor fi insotite
de:
- procesul/procesele predare-primire a serviciilor prestate semnat de catre parti si procesul verbal
verbale de receptie;
- documentele justificative aferente, solicitate finantator si legislatia in vigoare.

11 PREZENTAREA OFERTEI

11.1 Propunerea tehnica
Ofertantii au obligatia de a face dovada conformitatii serviciilor cu cerintele prevazute in Caietul de sarcini.

Se va completa Formular nr, 8 Propunere tehnici, pus la dispozitie de catre autoritatea contractanta, parte

integrantd din documentatia de atribuire.

Propunerea tehnica ce va contine cel putin urmitoarele:

1) Abordarea si metodologia propuse pentru prestarea serviciilor, datele de intrare si datele de iesire pentru
activitatile din cadrul Contractului

2) Planul de lucru pentru implementarea/realizarea serviciilor/obtinerea rezultatelor in cadrul Contractului

3) Personalul implicat in derularea contractului care va fi insotit de Formularul nr. 9.

4) Declaratii obligatorii in cadrul Propunerii tehnice:

- Declaratie pe propria raspundere privind respectarea obligatiile relevante in domeniile mediului, social

si al relatitlor de munca potrivit art. 51 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 — Formular nr. 6.
Informatii detaliate privind reglementdrile care sunt in vigoare la nivel national i se referd la conditiile
de nmuncd si protectia muncii, securitdlii $i sandtdatii in muncd, se pot obtine de la nspectia Muncii sau pe

Informatii privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si se referd la conditiile de
mediu, se pot obtine de la Agentia Nationald pentru Protectia  Mediului  sau de pe  site-ul:

gishutie.

http: v anpiiro we by o

- Declaratie privind partea/partile din propunerea tehnica si financiara care au caracter confidential |
Formular nr. 7.

Notda: Toate informaiile tehnice incluse in Oferta nu vor fi considerate confidentiale, cu exceptia acelor
informafii incluse in propunerea tehnicd care sunt in mod clar indicate de catre Ofertant ca fiind confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala. Ofertantul consimte cd, dacd nu marcheazd
in mod clar informaiiile continute de propunerea tehnicd si care sunt confidentiale, clasificate sau protejate
de un drept de proprietate intelectuala, Awtoritatea Contractantd are libertatea de a utiliza sau de a dezvalui

oricare sau loate aceste informafil fard instiinfarea Ofertantului.

- Declaratie privind acceptarea conditiilor contractuale — Formular nr. 11.

Nota: Ofertantii care nu sunt de acord cu modelul propus pot solicita clarificari/completari/ modificari
anterior depunerii ofertelor, in perioada destinata solicitarilor de clarificari la documentatia de atribuire. Nu
vor fi acceptate propuneri de modificare a clauzelor contractuale care sunt in mod evident dezavaniajoase
pentry auloritalea contractanta. Orice solicitare de clarificari va fi depusa in SEAP, in termenul stabilit prin

anuntul de participare simplificat.

11.2 Propunerea financiari

Propunerea financiara trebuie si se incadreze in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea
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contractului de achizitie publica, precum si sd nu se afle in situatia prevazuta la art. 210 din Legea nr. 98/2016
cu modificarile si completarile ulterioare.

Propunerea Financiard va cuprinde pretul ofertat, n lei fara TV A, care se completeaza in sistemul electronic
SEAP rubrica special dedicatd ,,Oferta financiara, precum si urmatoarele documente:

a) ..Propunerea Financiard". in conformitate cu modelul prezentat in Sectiunea _Formulare" a
| (

documentatiei de Atribuire;

Oferta financiara va contine costul activitatilor prevazute si termenul de valabilitate al ofertei, de minim 30
zile calendaristice, de la data limita de depunere a ofertelor.

Pretul ofertat va cuprinde toate costurile aferente serviciilor ce urmeaza a se efectua. La elaborarea propunerii
financiare, ofertantul va lua in calcul eventualele deduceri, daca sunt sub efectul unei legi, toate cheltuielile pe
care le implicd indeplinirea obligatiilor contractuale, recum si marja de profit.

Propunerea financiara are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe toata perioada de
valabilitate stabilitd de catre autoritatea contractanta si asumata de ofertant.

Lipsa formularului de ofertd reprezinta lipsa propunerii financiare, respectiv lipsa actului juridic de angajare
in contract, ceea ce atrage incadrarea ofertei in categoria ofertelor inacceptabile.

Orice costuri suplimentare neprevazute, dar necesare pentru buna indeplinire a contractului, se considera

incluse in pretul ofertat.

12 EVALUAREA PERFORMANTEI PRESTATORULUI

Autoritatea Contractanta va evalua perfomanta Prestatorului prin emiterea unui document constatator pentru
servicitle prestate, care se va emite in conformitate cu prevederile art. 166 alin. (1) lit. b)din H.G. nr. 395/2016,

cu modificarile si completarile ulterioare.

12.1 Indicatori de performanti

In acest sens Autoritatea Contractanta va avea in vedere ca si indicatori de performanta:

- indeplinirea tuturor activitatilor planificate a fi realizate pana la data finalizarii, precum si modul in
care au fost respectate toate cerintele cuprinse in Caietul de Sarcini. Finalizarea activititilor este
echivalenta cu realizarea acestora in conformitate cu prevederile Caietului de Sarcini i ale contractului
incheiat, astfel incat Autoritatea Contractanta sa dispuna de documentatiile necesare pentru depunerea
cererii de finantare si semnarea contractului de finantare, in baza acestora, cu respectarea prevederilor
legale aplicabile.

- remedierea, daci este cazul, a tuturor neconformitatilor care nu au fost identificate ca reprezentand un
impediment pentru  Autoritatea Contractantd in utilizarea documentelor elaborate in cadrul
contractului. Prin neconformitate se intelege orice parte a rezultatului serviciilor care nu este in

conformitate cu cerintele legale, metodologice sau cu prevederile Caietului de Sarcini,

12.2 Modalitatea de evaluare

Performanta Prestatorului va fi evaluatd prin acordarea unui nivel de satisfactie, dupa cum urmeazi:

Nivel de ) .
P Descriere Punctaj
satisfactie
| Foarte N it VL ertract . =
| Serviciile sunt livrate integral. in termenele contractuale. Contractul de 5 puncte
| satisfacitor - .
| SALsIAC Ao finantare a fost semnat. |
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Nivel de .

P Descriere Punctaj
satisfactie

Satisfiacitor ||Serviciile sunt livrate imediat dupa expirarea termenelor contractuale, farda a| 4 puncte

alecta calendarul general al proiectului. Contractul de finantare este semnat.

Serviciile sunt livrate cu intarziere, ceea ce determini decalaje minore in

ACTepiabil calendarul general al proiectului, dar acestea pot fi neglijate. Contractul de S pandte
finantare este semnat.
Nesatslacatar Contractul de finantare nu poate fi semnat din culpa Prestatorului. 1 punct

13 CRITERIUL DE ATRIBUIRE SI METODOLOGIA DE EVALUARE A OFERTELOR
PREZENTATE

Comisia de evaluare va stabili oferta cistigatoare in urma aplicarii criteriului de atribuire ,,cel mai bun

raport calitate-pret™,

Criteriul de atribuire: cel mai bun raport calitate-pret in ceea ce priveste factorii de evaluare mentionati:

Nr. ert Descriere Pondere Punctaj maxim
L. Pretul ofertei 40% 40 puncte
2. Componenta tehnica 60% 60 puncte

13.1 Factorul de evaluare ,,Pretul ofertei” — maxim 40 puncte
Punctajul pentru factorul de evaluare ,,Pret”, cu o valoare de maxim 40 puncte din totalul de 100 puncte si cu

o pondere de 40% din totalul criteriului de atribuire, se va acorda dupa cum urmeaza:
e Pentru Oferta admisibila cu pretul cel mai scazut — 40 puncte;
e Pentru restul Ofertelor admisibile, punctajul se va caleula utilizand urmitoarea formula:
PPy = Pret (min) / Pret (n) x 40,
unde:
PPy punctajul obtinut de cdatre Oferta n pentru faciorul Pretul ofertei;
Pret (min). cel mai scazut dintre prefurile Ofertelor admisibile;

Pret (n): preful Ofertei admisibile aflata sub evaluare.

13.2 Factorul de evaluare ,,Componenta tehnici” — maxim 60 puncte

Punctajul pentru factorul de evaluare ,,Componenta tehnicd”, cu o valoare de maxim 60 puncte din totalul de
100 puncte si cu o pondere de 60% din totalul criteriului de atribuire, se va acorda dupd cum urmeaza:

e Pentru Ofertele admisibile, punctajul se va calcula utilizand urmatoarea formula:
PTy=PTu) + P12

unde:
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PTy: punctajul final obtinut pentru factorul Componenta telnica,
PTi21y punctajul obtinut pentru subfactorul Experienta profesionald specificd a personalului desemnat pentru

executarea contractului (experti cheie propusi) pentru realizarea activitatilor in cadrul Contractului

PT 22 punctajul obtinut pentru subfactorul Demonstrarea unei aborddri si a unei metodologii adecvate de
(2.3 / / ! :
implementare a contractului, precum si o planificare adecvatd a resurselor umane si a activitdatilor.

~ Subfactor 2.1. — Experienta profesionald specifici a personalului desemnat pentru executarea
contractului (experti cheie propusi) pentru realizarea activitatilor in cadrul Contractului (maxim 24
puncte)

Se evalueaza experienta expertilor propusi, pe baza numarului de proiecte similare in care au indeplinit

activitdti echivalente celor prevazute in prezentul contract.

Cod . Punctaj maxim
Descriere
subfactor
2.1.1 Experienta expert accesare finantari 8 puncte
2.1.2 Experienta expert/responsabil financiar 8 puncte
2.1.3 Experienta expert/responsabil tehnic 8 puncte

# Subfactor 2.2. — Demonstrarea unei metodologii adecvate de implementare a contractului, precum si
o planificare adecvati a resurselor umane si a activititilor (maxim 36 puncte)

Evaluarea se face in baza:

[§]

to

1. Abordarea propusa pentru implementarea contractului;

2.2.2 Resursele (umane si materiale) si realizarile corespunzatoare fiecarei activitati;

2.2.3 Atributiile membrilor echipei in implementarea activitatilor contractului si, daca este cazul, contributia
fiecarui membru al grupului de operatori economici, precum si distribuirea si interactiunea sarcinilor si

[§]

responsabilititilor dintre ei;
2.2.4 ldentificarea si incadrarea in timp a punctelor de reper (jaloanelor) semnificative in executia contractului,
inclusiv descrierea modului in care acestea vor fi reflectate in raportari, in special cele prevazute in caietul de

sarcini

Punctaj maxim 36 puncte

13.3 Modalitatea de acordare a punctajului:

~ Subfactor 2.1 — Experienta profesionala specifici a personalului desemnat pentru executarea
contractului (experti cheie propusi) pentru realizarea activititilor in cadrul Contractului (maxim 24

puncte)

Pentru fiecare expert-cheie, punctajul se acorda dupd cum urmeaza:

2.1. Experienta profesionala specifici a personalului desemnat pentru executarea Punctaj

contractului (experti cheie propusi) pentru realizarea activititilor in cadrul maxim

Contractului -24 puncte 24 puncte

2.1.1 Experienta profesionald specifici Expert accesare finantiri 8 puncte
L Algoritm de calcul:

20



a) pentru experienta constind in implicarea Tn | contract/proiect similar se acorda 0 puncte,
fiind cerintd minima in caietul de sarcini;

b) pentru experientd constand in implicarea in 2 - 3 contracte/proiecte similare se acorda 3
puncte;

¢) pentru experientd constand in implicarea in 4 - 5 contracte/proiecte similare se acorda 5
puncte;

d) pentru experientd constand in implicarea in 6 sau mai multe contracte/proiecte similare se
acordd punctajul maxim alocat, respectiv 8 puncte.

Prin ,,proiect similar” in contextul regulilor de aplicare a punctajului pentru factorul de
evaluare, se infelege un contract/proiect avand ca obiect servicii de consultanta privine
elaborarea de cereri de finantare, incheiate cu aprobarea acesteia/semnarea contractului de
Jinanfare aferent cererii sau similare acestora, in care respectivul expert a avul o pozifie de
Expert accesare finanidri sau o pozitie echivalenta sau similara in care a desfasurat activiiciti
specifice similare celor pe care le va avea in viitorul contract.

2.1.2 Experienta profesionala specifici Expert/Responsabil financiar 8 puncte

Algoritm de calcul:

a) pentru experienta constand in implicarea in | contract/proiect similar se acorda 0 puncte,
fiind cerintd minima in caietul de sarcini;

b) pentru experientd constind in implicarea in 2 - 3 contracte/proiecte similare se acordd 3
puncte;

¢) pentru experientd constand in implicarea in 4 - 5 contracte/proiecte similare se acorda 5
puncte;

d) pentru experienta constand in implicarea in 6 sau mai multe contracte/proiecte similare se
acordd punctajul maxim alocat, respectiv § puncte.

Prin , proiect similar™ in contextul regulilor de aplicare a punctajului pentru factorul de
evaluare, se infelege un contract/proiect avdand ca obiect servicii de consultanta privind
elaborarea de cereri de finantare, incheiate cu aprobarea acesteia/semnarea contractului de
Sinangare aferent cererii sau similare acestora, in care respectivul expert a avut o pozitie de
Expert/Responsabil financiar sau o pozitie echivalenta sau similara in care a desfisurar
activitdfi specifice similare celor pe care le va avea in viitorul contract.

2.1.3 Experienta profesionala specifica Expert/Responsabil tehnic 8 puncte

Algoritm de calcul:

a) pentru experientd constand in implicarea n | contract/proiect similar se acorda 0 puncte,
fiind cerintd minima in caietul de sarcini;

b) pentru experientd constiand in implicarea in 2 - 3 contracte/proiecte similare se acordi 3
puncte:

c) pentru experientd constand in implicarea in 4 - 5 contracte/proiecte similare se acorda 5
puncte;

d) pentru experienta constiand in implicarea in 6 sau mai multe contracte/proiecte similare se
acordd punctajul maxim alocat, respectiv 8 puncte.

Prin , proiect similar” in contextul regulilor de aplicare a punctajului pentru factorul de
evaluare, se intelege un contract/proiect avand ca obiect servicii de consultanta privind
elaborarea de cereri de finantare, incheiate cu aprobarea acesieia/semnarea contractului de
Sinanfare aferent cererii sau similare, in care respectivul expert a avul o pozifie de
Expert/Responsabil tehnic sau o pozifie echivalenta sau similara in care a desfasurat

activitayi specifice similare celor pe care le va avea in viitorul contract.

» Subfactor 2.2. — Demonstrarea unei metodologii adecvate de implementare a contractului, precum si
o planificare adecvati a resurselor umane si a activititilor (maxim 36 puncte)
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Se evalueaza pe baza a 4 subfactori, fiecare notat prin calificativul ,,Foarte bine” (9 puncte), ,.Bine™ (6puncte)

sau .. Acceptabil™ (3 punct).

Punctajul total maxim ce poate fi acordat pentru subfactorul de evaluare de la pct.2.2 este de 36 puncte, detaliat

dupd cum urmeaza:

Abordarea si metodologia propuse pentru presiarea serviciilor

2.2. Demonstrarea unei metodologii adecvate de implementare a Punctaj maxim 36
contractului, precum si o planificare adecvati a resurselor umane si a puncte
activitatilor

2.2.1. Abordarea propusi pentru implementarea contractului

Se va analiza informatia furnizata i Formularul de propunere tehnica - | Calificative Punctaj

Abordarea propusa se bazeaza in mare masura pe o serie de metodologii, metode
si/sau instrumente testate, recunoscute si care demonstreaza o foarte buna
intelegere a contextului, respectiv a particularitatii sarcinilor stabilite in caietul
de sarcini, in corelatie cu aspectele-cheie, precum si cu riscurile si ipotezele

identificate.

Foarte bine

9

Abordarea propusa se bazeaza partial pe metodologii, metode si/sau instrumente
testate, recunoscute si care demonstreaza intelegerea contextului, respectiv a
particularititii sarcintlor stabilite in caietul de sarcini, in corelatie cu aspectele-
cheie, precum si cu riscurile si ipotezele identificate.

Bine

Abordarea propusd nu are la baza metodologii, metode si/sau instrumente
testate, recunoscute si aratd o intelegere limitatd a contextului, respectiv a
particularitiitii sarcinilor stabilite in caietul de sarcini.

Acceptabil

2.2.2. Resursele (umane si materiale) si realizirile corespunzitoare fiecirei activitati

Se va analiza informatia finrnizata in Formularul de propunere tehnicd - Planul
de lucru pentru implementarea/realizarea serviciilor/obtinerea rezultatelor in
cadrul Contractului; Personalul propus si managementul realizcrii serviciilor

Calificative

Punctaj

Resursele identificate si realizarile indicate sunt corelate deplin/in mare misura
cu complexitatea fiecdrei activitati propuse.

Foarte bine

Resursele identificate si realizarile indicate sunt partial corelate cu

complexitatea fiecarei activitati propuse.

Bine

Resursele identificate sau realizarile indicate sunt corelate intr-un mod limitat
cu complexitatea activititilor propuse.

Acceptabil

(el

interactiunea sarcinilor si responsabilititilor dintre ei

2.2.3. Atributiile membrilor echipei in implementarea activitatilor contractului si, daci este cazul,
contributia fieccirui membru al grupului de operatori economici, precum si distribuirea si

Se va analiza informatia furnizaia in Formularul de propunere tehnica - Planul
de lucru pentru implementareasrealizarea serviciilor/obfinerea rezultatelor in

cadrul Contractului; Personalul propus si managementul realizarii serviciilor

Calificative

Punctaj

Sunt indicate responsabilititile in executia contractului si interactiunea intre
membrii echipei, inclusiv cele referitoare la managementul contractului,
activitdtile de suport si, daca este cazul, distribuirea si interactiunea sarcinilor si
responsabilitatilor intre operatorii din cadrul grupului (daca este cazul).

Foarte bine

Sunt indicate partial responsabilititile Tn executia contractului si interactiunea
intre membrii echipei, inclusiv cele referitoare la managementul contractului,
activitatile de suport si  distribuirea si  interactiunea  sarcinilor si
responsabilitatilor intre operatorii economici din cadrul grupului (daca este

cazul).

Bine

Sunt indicate in mod limitat responsabilititile in executia contractului sau
interactiunea intre membrii echipei, inclusiv cele referitoare la managementul

Acceptabil
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contractului si activitatile de suport sau distribuirea si interactiunea sarcinilor si

responsabilitatilor intre operatorii economici din cadrul grupului (daci este

cazul).

previzute in caietul de sarcini

2.2.4. Identificarea si incadrarea in timp a punctelor de reper (jaloanelor) semnificative in executia
contractului, inclusiv descrierea modului in care acestea vor fi reflectate in raportiri, in special cele

de lucru pentru implementarea/realizarea serviciilor/obtinerea rezultatelor in

cadrul Contractului

Se va analiza informatia furnizatd in Formularul de propunere tehnicd - Planul | Calificative Punctaj

Punctele de reper sunt identificate, dar nu sunt semnificative sau nu sunt Acceptabil
incadrate corect in timp sau nu sunt corelate corespunzitor cu raportirile, in

special cele prevazute in caietul de sarcini.

Punctele de reper identificate sunt semnificative pentru executia contractului, | Foarte bine 9
sunt incadrate corect in timp si corelate corespunzator cu raportarile, in special
cele prevazute in caietul de sarcini.
Punctele de reper identificate sunt in micd masura semnificative pentru executia | Bine 6
contractului, dar sunt incadrate corect in timp si corelate corespunzitor cu
raportarile, in special cele prevazute in caietul de  sarcini.
=
]

Punctajul maxim pentru fiecare subfactor = 9 puncte, punctajul total maxim = 36 puncte.

13.4 Evaluarea ofertelor
1) Evaluarea propunerii financiare

Criteriu: valoarea propunerii financiare in lei fara TVA

Ofertele care depasesc bugetul maxim disponibil pentru proiect vor fi respinse.
Orice erori aritmetice vor fi corectate conform legislatiei in vigoare.

Criteriu: valoare ofertd fard TVA.

Algoritm de calcul este:

Punctaj financiar = (pret ninim/pret orena * 40). in care:

pretminm este pretul cel mai scézut din ofertele considerate admisibile si conforme din punct de vedere

tehnic si 1 se va acorda maximul de puncte, respectiv 40 de puncte;
pret ofena €8te pretul ofertei evaluate.
2) Evaluarea propunerii tehnice:
Oferta tehnica va fi evaluata in conformitate cu cerintele caietului de sarcini.
Punctele se vor acorda pentru specificatiile care depasesc cerintele minime, conform factorilor de
evaluare specificati anterior.
13.5  Desemnarea ofertei ciistigitoare
- Punctajul final se calculeaza ca suma a punctajelor obtinute pentru cei doi factori de evaluare:
Pret (max. 40 puncte) + Componenta tehnici (max. 60 puncte) = 100 puncte.
- Oferta cu punctajul cel mai mare va fi declarata castigatoare.
- In caz de egalitate, departajarea se va face in conditiile art. 139 alin. (3) din HG nr. 395/2016 cu

modificarile si completarile ulterioare.

14 CLAUZE FINALE

- Prezentul Caiet de sarcini constituie documentatia principala de referinta pentru elaborarea si

evaluarea ofertelor i face parte integrantd din Documentatia de Atribuire.

- Orice aspecte neprevazute expres in prezentul document vor fi interpretate si aplicate in conformitate
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cu dispozitiile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare, si ale
HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare.

- Ofertantii sunt obligati sa respecte toate cerintele, specificatiile si conditiile prevazute in Caietul de
sarcini. Orice neconformitate conduce la respingerea ofertei ca inacceptabild sau neconformi, potrivit
legislatiei in vigoare.

- In cazul aparitiei unor situatii exceptionale sau a unor modificari legislative ce pot afecta
implementarea contractului, Autoritatea Contractantd va proceda conform dispozitiilor legale aplicabile si,
dupd caz, va emite clarificari sau instructiuni suplimentare.

- Prezentul Caiet de sarcini a fost elaborat pentru a asigura transparenta, concurenta si tratamentul
egal in cadrul procedurii de atribuire si va fi utilizat de catre Autoritatea Contractanta si de citre ofertanti ca
document obligatoriu pe intreaga durata de desfasurare a contractului.

Intocmit,
Peptea Florina —Sef Serviciu implementare proiecte de finantare, relatii internationale

Milea Claudia — consilier, Compartiment achizitii publice
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