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CAIET DE SARCINI

privind achizitionarea serviciilor de consultanta in achizitii publi
proiect pentru implementarea proiectului ,, DOTAREA CU MOBILIER, MATERIALE
DIDACTICE SI ECHIPAMENTE DIGITALE A UNITATILOR DE iN VZ\TAMANT
PREUNIVERSITAR SI A UNITATILOR CONEXE DE PE RAZA MUNICIPIULUI
FAGARAS, JUDETUL BRASOV”

1. Introducere

1.1 Scopul caietului de sarcini

Scopul caietului de sarcini pentru achizitionarea serviciilor de consultanta in achizitii publice si
management de proiect pentru implementarea proiectului ,DOTAREA CU MOBILIER,
MATERIALE DIDACTICE SI ECHIPAMENTE DIGITALE A UNITATILOR DE
INVATAMANT PREUNIVERSITAR SI A UNITATILOR CONEXE DE PE RAZA
MUNICIPIULUI FAGARAS, JUDETUL BRASOV” este de a stabili cerintele si asteptarile
specifice pentru serviciile de consultantd in domeniul achizitiilor publice si managementului de
proiect, in cadrul proiectului de dotare a unitatilor de invatdmant preuniversitar din Municipiul
Fagaras cu mobilier, materiale didactice si echipamente digitale.

Caietul de sarcini are ca obiectiv asigurarea implementarii eficiente si transparente a procedurilor
de achizitii publice necesare pentru procurarea echipamentelor si resurselor necesare proiectului,
precum si gestionarea corespunzatoare a proiectului in ansamblu, astfel incat obiectivele propuse
s3 fie atinse in mod eficient si in conformitate cu termenele stabilite.

Printre aspectele cheie ale caietului de sarcini se numara:
v' Detalierea cerintelor pentru serviciile de consultantd in achizitii publice, inclusiv
elaborarea documentatiei de achizitie si asistenta in evaluarea ofertelor;
v" Definirea rolurilor si responsabilitatilor consultantului in managementul de proiect,
inclusiv planificarea, monitorizarea, raportarea si gestionarea riscurilor;
v" Stabilirea termenilor si conditiilor contractuale, inclusiv durata contractului, modalitatile
de raportare si comunicare, conditiile de plata si confidentialitate;
v Clarificarea bugetului alocat pentru aceste servicii si modalitatile de facturare;
v" Asigurarea conformitatii cu reglementarile legale si procedurile specifice proiectului.
1.2 Contextul proiectului




Proiectul se incadreazi in cadrul Programului National de Redresare si Rezilientd (PNRR),
Pilonul VI - Politici pentru noua generatie: Componenta C15: Educatie.

Proiectul face parte din eforturile de restructurare si modernizare a sistemului de invatamant
preuniversitar, cu accent pe dotarea scolilor cu echipamente si resurse moderne. Acesta asigurd
respectarea urmatoarelor reforme:

- Reforma 4 - Crearea unei rute profesionale complete pentru invatamantul tehnic superior:
Investitia 13: Echiparea laboratoarelor informatice din scolile de educatie si formare
profesionald (EFP); Investitia 14. Echiparea atelierelor de practicd din unititile de
invatamant profesional si tehnic;

- Reforma 5 - Adoptarea cadrului legislativ pentru digitalizarea educatiei: Investitia 9:
Asigurarea echipamentelor si a resurselor tehnologice digitale pentru unitétile de
invitimant. Aceasta se concentreazd pe aducerea tehnologiei in clasd si promovarea
invatamantului digital;

- Reforma 6 - Actualizarea cadrului legislativ pentru a asigura standarde ecologice de
proiectare, constructie si dotare in sistemul de invatimant preuniversitar: Investitia 11:
Asigurarea dotarilor pentru silile de clasa preuniversitare si laboratoarele/atelierele
scolare. Acest aspect se referd la imbunatatirea infrastructurii scolare si la promovarea

unui mediu de invatare sanitos si ecologic.

In cadrul acestui context mai larg, proiectul are ca obiectiv principal modernizarea si dotarea
unitatilor de invatamant preuniversitar si a unitétilor conexe din Municipiul Fagaras cu mobilier,
materiale didactice si echipamente digitale. Acest lucru va contribui la imbunitatirea calitatii
invatamantului si la pregatirea elevilor pentru cerintele societitii digitale contemporane. Este
esential ca serviciile de consultant in achizitii publice si management de proiect sa contribuie la
implementarea eficientd a acestui proiect important pentru comunitatea din Fagaras si pentru
educatia din regiune.

Pentru implementarea proiectului ,,DOTAREA CU MOBILIER, MATERIALE DIDACTICE SI
ECHIPAMENTE DIGITALE A UNITATILOR DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR SI A
UNITATILOR CONEXE DE PE RAZA MUNICIPIULUI FAGARAS, JUDETUL BRASOV” a
fost semnat contractul de finantare cu numarul 1379DOT/17.08.2023, inregistrat la UAT
Municipiul Fagiras cu nr. 46544/16.08.2023. Acest contract de finantare este documentul
principal care stabileste termenii si conditiile pentru derularea si implementarea proiectului. Este
important si se respecte in mod riguros clauzele si cerintele stipulate in acest contract pentru a
asigura o implementare corectd si eficientd a proiectului, precum si pentru a asigura respectarea
termenelor si a bugetului alocat. De asemenea, gestionarea corespunzitoare a contractului va
contribui la indeplinirea obiectivelor proiectului si la evitarea eventualelor probleme sau

intarzieri.

2. Obiective

2.1 Obiectivul general al proiectului
Proiectul are ca obiectiv general consolidarea infrastructurii unitatilor scolare prin furnizarea de

echipamente digitale, mobilier si materiale didactice specifice, cu scopul de a imbunatati
calitatea procesului educational si de a spori performantele scolare.
2.2 Obiective specifice ale proiectului




Asigurarea infrastructurii si a resurselor tehnologice necesare pentru unitdtile de
invdatamdnt preuniversitar. Acest obiectiv implicd dotarea unitatilor de invatdmant
preuniversitar cu echipamente tehnologice moderne, cum ar fi calculatoare, tablete,
software specializat, pentru a sprijini procesul de invatare si predare.

Dotarea necesard pentru indeplinirea standardelor de calitate in sdlile de clasa si in
laboratoarele/cabinete scolare. Acest obiectiv se concentreaza pe furnizarea de mobilier
si echipamente adecvate pentru silile de clasa, laboratoarele si cabinetele scolare,
asigurdnd un mediu de invatare functional si propice dezvoltarii elevilor.

Transformarea digitald a scolilor care aparfin refelei de invajamdnt profesional §i tehnic
si facilitarea invdtarii online. Acest obiectiv vizeaza integrarea tehnologiei digitale in
procesul educational al scolilor de invatamant profesional si tehnic, precum si facilitarea
accesului la resurse si platforme online pentru a sprijini procesul de invatare.

Echiparea atelierelor de practicd din unitdtile de invatdmant profesional si tehnic. Acest
obiectiv implica dotarea atelierelor de practica cu echipamente si instrumente necesare
pentru a oferi elevilor o experientd educationala completa si relevantd pentru domeniul

lor de studiu.

Prin atingerea acestor obiective, proiectul urmareste si creeze un mediu educational modern,
bine echipat si digitalizat, care sa permita elevilor si beneficieze de o educatie de inalta calitate,
in conformitate cu cerintele societatii contemporane. Aceste investitii vor contribui la cresterea
performantelor scolare si la pregatirea elevilor pentru provocarile si oportunitatile viitorului.

2.3 Obiectivul general al serviciilor de consultanti

Asigurarea implementarii eficiente si transparente a procedurilor de achizitii publice necesare
pentru procurarea echipamentelor si resurselor tehnologice digitale, mobilierului si materialelor
didactice specifice, precum si gestionarea corespunzitoare a proiectului in ansamblu.

2.4 Obiective specifice ale serviciilor de consultanti

1.

Asistentd in elaborarea documentatiei de achizitie. Consultantul trebuie sa furnizeze
expertiza si suport in elaborarea documentatiei necesare pentru procedurile de achizitii
publice, asigurdndu-se cd aceasta este in concordantd cu reglementérile legale si cu
cerintele proiectului.

Asistentd in evaluarea ofertelor. Consultantul trebuie sa asiste beneficiarul in procesul de
evaluare a ofertelor primite in cadrul procedurilor de achizitii publice, prin intermediul
unui expert cooptat in domeniul achizitiilor publice, asigurandu-se ca selectia furnizorilor
se face in mod legal, obiectiv si transparent.

Gestionarea procedurilor de achizitie. Consultantul trebuie sa conduca si sd superviseze
intregul proces de achizitii publice, de la publicarea anunturilor si organizarea licitatiilor
pana la semnarea contractelor cu furnizorii.

Planificare si monitorizare a proiectului. Consultantul trebuie sd dezvolte un plan de
implementare a proiectului, s stabileasca termenele cheie si s@ monitorizeze progresul
pentru a asigura respectarea acestora.

Raportare si evaluare a progresului. Consultantul trebuie sa furnizeze rapoarte periodice
cu privire la stadiul implementarii proiectului si sd evalueze performanta pentru a
identifica eventualele probleme si solutii.



6. Identificarea si gestionarea riscurilor. Consultantul trebuie sa identifice potentialele
riscuri asociate cu proiectul si sd dezvolte planuri de gestionare a acestora pentru a
minimiza impactul negativ.

Aceste obiective specifice vor ghida serviciile de consultanta in achizitii publice si management
de proiect si vor contribui la implementarea eficientd a proiectului, asigurand ca achizitiile sunt
efectuate in mod corespunzator si ca proiectul se desfasoara conform termenelor si bugetului
stabilit prin contractul de finantare.

3. Descrierea proiectului

3.1 Prezentarea proiectului
Unitati de invdtamdnt beneficiare:

1. Clubul Copiilor Fagaras;
Gradinita cu Program Prelungit ,,Albinuta” Fagaras;
Gradinita cu Program Prelungit ,,Pinochio™ Fagaras;
Gradinita cu Program Prelungit ,,Prichindeii” Fagaras;
Gradinita cu Program Prelungit ,,Voinicelul” Fagaras;
Scoala Gimnaziala ,,Ovidiu Densusianu” Fagéras;
Liceul Teologic Ortodox ,,Sf. Constantin Brancoveanu” Fagaras;
Liceul Tehnologic ,,Dr. loan Senchea” Fagaras;
9. Colegiul ,,Aurel Vijoli” Fagaras;
10. Colegiul National ,,Doamna Stanca” Fagaras;
I1. Colegiul National ,,Radu Negru” Fagaras.

I

Investitia lotald si finantarea: Valoarea totala a Contractului de finantare este de 15.277.962,77
lei, din care valoarea eligibild din PNRR este de 12.838.624,13 lei, iar valoarea TVA eligibild
aferenta este de 2.439.338.,64 lei.

Investitii pe componente. Investitiile se desfdsoara pe mai multe componente, inclusiv dotarea cu
echipamente IT, mobilier si materiale didactice pentru sili de clas3, laboratoare de informatica,

ateliere de practicd si cabinete scolare.

Rezultate asteptate:
I. Cresterea calititii procesului de invatare si predare prin utilizarea tehnologiei digitale;
2. Sprijinirea pregétirii elevilor pentru cerintele societatii contemporane;
3. Modernizarea infrastructurii scolare pentru a raspunde standardelor de calitate.

Beneficiari direcfi:
1. Elevii unitatilor de invatamant beneficiare;
2. Cadrele didactice implicate in procesul de predare;
3. Comunitatea locala, care va beneficia de scoli mai bine dotate si pregétite pentru viitor.

Implementarea proiectului: Proiectul va fi implementat de Primaria Municipiului Fagaras, iar
serviciile de consultantd in achizitii publice si management de proiect vor contribui la o
implementare eficienta si transparentd a proiectului. Prin aceste investitii, Municipiul Fagiras isi
propune sd modernizeze infrastructura educationala si sa ofere o educatie de calitate, in pas cu
cerintele tehnologice ale secolului XXI.



3.2 Etapele de implementare
Etapele de implementare a proiectului sunt structurate astfel:
1. Planificarea proiectului:
» ldentificarea echipei de proiect;
» Dezvoltarea planului de lucru;
» Stabilirea procedurilor de monitorizare si raportare a progresului.
2. Identificarea furnizorilor si achizitii publice:
» Elaborarea documentatiei necesare pentru achizitiile publice, inclusiv caietele de sarcini
si anunfurile de licitatie;
» Lansarea procedurilor de achizitii publice pentru echipamentele IT, mobilier si
materialele didactice;
» Evaluarea ofertelor primite si selectarea furnizorilor.
3. Achizitia si livrarea echipamentelor si materialelor:

RN

» Semnarea contractelor cu furnizorii selectati;
» Productia sau achizitia echipamentelor IT, mobilierului si materialelor didactice conform
specificatiilor contractuale;
» Livrarea si instalarea echipamentelor si materialelor in unitatile de invatimant
beneficiare.
4. Implementarea proiectului:
» Asigurarea ca unitatile de invatdmant sunt pregitite pentru integrarea echipamentelor IT
si a mobilierului nou;
» Efectuarea testelor si verificdrilor tehnice pentru a se asigura ca echipamentele
functioneaza corect;
» Punerea la dispozitie a resurselor tehnologice si materialelor didactice pentru cadrele
didactice si elevi.
5. Formare si instruire:
» Furnizarea de instruire pentru cadrele didactice si personalul scolar cu privire la utilizarea
echipamentelor IT si a resurselor digitale;
» Asigurarea ca utilizatorii sunt pregatiti si beneficieze la maximum de noile resurse.
6. Monitorizare si evaluare:
» Implementarea unui sistem de monitorizare a progresului pentru a urmairi stadiul si
eficienta implementarii proiectului;
» Evaluarea periodica a rezultatelor proiectului si identificarea oricdror probleme sau
ajustari necesare.

7. Raportare si comunicare:
» Furnizarea de rapoarte periodice cétre autoritatile finantatoare si alte parti interesate cu

privire la stadiul si rezultatele proiectului;
» Comunicarea regulatd cu comunitatea scolara pentru a informa cu privire la beneficiile
aduse de proiect.

8. Finalizarea proiectului:
» Finalizarea tuturor activitatilor proiectului, inclusiv verificarea calititii si receptia finald a

echipamentelor si materialelor;
» Inchiderea contractelor si finalizarea tuturor procedurilor administrative.

9. Evaluare post-implementare:




»

>

Evaluarea aprofundatd a impactului proiectului asupra calitétii actului educational si

asupra performantelor scolare;
Identificarea lectiilor invatate si a celor mai bune practici pentru proiecte viitoare.

Un factor crucial in succesul proiectului va fi gestionarea eficientd a achizitiilor publice, a
livrarilor si a formarii personalului pentru a se asigura cé resursele furnizate contribuie efectiv la
imbunatatirea educatiei in unitatile de invatamant beneficiare.

3.3 Indicatori de performanta

Indicatorii de performantad pentru consultantul in achizitii publice si management de proiect care
sprijind implementarea proiectului ,,DOTAREA CU MOBILIER, MATERIALE DIDACTICE $1
ECHIPAMENTE DIGITALE A UNITATILOR DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR SI A
UNITATILOR CONEXE DE PE RAZA MUNICIPIULUI FAGARAS, JUDETUL BRASOV™:

L:.

Respectarea termenelor de achizitii: Indicatorul masoard daca consultantul a reusit sa
respecte termenele stabilite pentru achizitiile publice, inclusiv elaborarea documentatiei,
organizarea procedurilor de licitatie si semnarea contractelor cu furnizorii.

Calitatea documentatiei de achizitii: Acest indicator evalueaza calitatea documentatiei
elaboratd pentru achizitii publice, asigurdndu-se cad aceasta este completd, coerentd si
conformai cu legislatia in vigoare.

Eficienta procesului de achizitii: Masoara daca consultantul a gestionat eficient procesul
de achizitii publice, reducand posibilele intdrzieri sau probleme.

Calitatea si valabilitatea contractelor: Indicatorul urmireste calitatea contractelor
incheiate cu furnizorii, inclusiv clauzele legale, garantiile si termenele de livrare.
Respectarea bugetului: Acest indicator masoard dacd consultantul a reusit sd respecte
bugetul proiectului, minimizand costurile suplimentare sau depasirile de buget.
Managementul riscurilor: Evaluarea daca consultantul a identificat si gestionat eficient
riscurile asociate achizitiilor publice si managementului de proiect, asigurand astfel
conformitatea si succesul acestora.

Calitatea rapoartelor si documentatiei de proiect: Indicatorul evalueazad calitatea
rapoartelor si documentatiei elaborate de consultant, asigurdndu-se cid acestea sunt
complete si conforme cu cerintele autoritatilor finantatoare si cu obiectivele proiectului.
Gradul de conformitate cu legislatia: Acest indicator masoara in ce masurd consultantul
respectd legislatia nationald si regulamentele specifice in ceea ce priveste achizitiile
publice si managementul de proiect.

Gradul de implicare si comunicare eficientd: Masoard cét de bine consultantul
interactioneaza cu echipa proiectului, autoritatile finantatoare si ceilalti actori implicati,
asigurdnd o comunicare eficientd si claré.

. Gradul de satisfactie a beneficiarului: Evaluarea satisfactiei beneficiarului (Municipiul

Fagaras) cu privire la serviciile de consultantd furnizate de consultant, inclusiv gradul de
indeplinire a obiectivelor si rezultatelor asteptate.

Acesti indicatori vor ajuta la evaluarea performantei consultantului si la asigurarea ca acesta isi
indeplineste responsabilitatile in cadrul proiectului, contribuind astfel la succesul implementarii
proiectului de dotare a unitatilor de invatamant cu echipament IT, mobilier si materiale didactice.



4. Descrierea serviciilor ce urmeaza a fi prestate

4.1 Consultantd in achizitii publice

Serviciul de consultantd in achizitii publice consta in furnizarea de expertizid si consiliere
specializatd in procesul de achizitii publice. Acest serviciu are ca scop asigurarea cd toate
procedurile de achizitie sunt realizate in conformitate cu legislatia in vigoare si cu normele

specifice.
Principalele activitati incluse in serviciul de consultanta in achizitii publice:

Interpretarea legislatiei: Consultantul va analiza si interpreta legislatia si reglementirile
aplicabile achizitiilor publice pentru a se asigura ca toate procedurile sunt conforme cu
cerintele legale.

Consultantd specializatd: Oferirea de consiliere cu privire la procesul de achizitii publice,
inclusiv etapele pregétitoare, procedurile de licitatie, evaluarea ofertelor si semnarea
contractelor.

Elaborarea documentatiei: Consultantul va elaborara documentatiile de atribuire
necesare pentru procedurile de achizitii publice.

Monitorizarea procedurilor: Consultantul va monitoriza desfasurarea procedurilor de
achizitii publice pentru a se asigura cad acestea se desfdsoard in mod corect si in
conformitate cu termenii si conditiile stabilite.

Gestionarea intregului proces: Consultantul va coordona si gestiona intregul proces de
achizitii publice, asigurandu-se cid fiecare etapd este realizatd in mod eficient si in
concordanta cu reglementérile legale.

Consiliere privind litigiile: In cazul unor eventuale dispute sau litigii legate de achizitii
publice, consultantul va oferi consiliere si asistenta in solutionarea acestora.

Actualizarea si adaptarea la modificari legislative: Consultantul trebuie si fie la curent
cu orice modificari in legislatia achizitiilor publice si sa asigure conformitatea cu noile
reglementari.

Acest serviciu de consultantd in achizitii publice are rolul de a facilita si de a asigura legalitatea
si corectitudinea intregului proces de achizitii publice, contribuind la succesul implementarii

proiectului.

4.2 Elaborarea documentatiei de achizitie

Analiza i identificarea nevoilor: Evaluarea detaliatd a cerintelor specifice ale proiectului
si a obiectivelor propuse pentru achizitii.

Elaborarea caietelor de sarcini: Dezvoltarea unor caiete de sarcini detaliate, care sa
contind toate specificatiile tehnice si functionale ale echipamentului 1T, mobilierului si
materialelor didactice ce urmeaza a fi achizitionate.

Elaborarea anunfului de participare: Elaborarea documentatiei care va fi publicata
pentru a anunta procedura de achizitie publica, inclusiv datele esentiale ale proiectului si
asteptarile fatd de potentialii furnizori.

Elaborarea rapoartelor de specialitate: Elaborarea rapoartelor de specialitate in procesul
de evaluare a ofertelor primite de la potentialii furnizori, tindnd cont de cerintele
documentatiei de atribuire stabilite.

Alte documente specifice: Elaborarea oricdror alte documente necesare pentru a asigura
desfasurarea corecta si transparentd a procedurii de achizitie.



Actualizarea documentatiei: Asigurarea actualizarii documentatiei in cazul oriciror
modificari sau clarificari aduse in timpul procesului de achizitie.

4.3 Asistentd in evaluarea ofertelor

Analiza ofertelor primite: Examinarea detaliata a ofertelor depuse de potentialii furnizori,
pentru a verifica dacd acestea indeplinesc cerintele si specificatiile stabilite in
documentatia de achizitie, prin desemnarea unui expert cooptat in domeniul achizitiilor
publice.

Verificarea conformitdtii: Asigurarea ci ofertele contin toate documentele solicitate si ca
acestea respectd termenii si conditiile impuse in cadrul procedurii de achizitie.

Evaluarea financiard a ofertelor: Analiza aspectelor financiare ale ofertelor, inclusiv
preturile propuse si conditiile de platd, pentru a asigura ca acestea se incadreaza in
bugetul alocat proiectului.

Redactarea raportului de evaluare: Elaborarea unui raport detaliat care sa contina
rezultatele evaludrii ofertelor, inclusiv recomandarile privind selectarea furnizorilor si

justificarea deciziilor luate.

4.4 Management de proiect

Serviciul de management de proiect constd in gestionarea si coordonarea tuturor aspectelor
legate de implementarea proiectului. Acesta are rolul de a asigura ca proiectul se desfasoara in
conformitate cu termenii, bugetul si cerintele stabilite in contractul de finantare, si cd obiectivele

sale sunt atinse cu succes.

Serviciile de management de proiect includ urmatoarele activitati:

Planificarea proiectului: Elaborarea unui plan detaliat de proiect, care sa includa
obiectivele, resursele necesare, termenele de realizare si responsabilititile echipei de
proiect.

Bugetarea si monitorizarea financiard: Gestionarea bugetului proiectului, urmarind
alocarea si cheltuielile pentru a se asigura ci proiectul rdméne in limitele financiare
stabilite.

Gestionarea resurselor umane: Asigurarea ca echipa de proiect este formata din persoane
competente si cd fiecare membru isi indeplineste rolurile si responsabilitdtile in mod
eficient.

Comunicarea §i raportarea: Mentinerea unei comunicdri eficiente in cadrul echipei de
proiect si cu toti cei implicati in proiect, precum si elaborarea rapoartelor periodice
privind progresul proiectului.

Identificarea si gestionarea riscurilor: Evaluarea potentialelor riscuri care ar putea afecta
proiectul si gestionarea acestora pentru a minimiza impactul negativ.

Supravegherea implementdrii: Monitorizarea activitatilor si progresului proiectului
pentru a asigura c acesta avanseazd conform planului stabilit.

Rezolvarea problemelor si luarea deciziilor: ldentificarea si solutionarea problemelor
care pot aparea in timpul implementarii proiectului, precum si luarea de decizii in ceea ce
priveste schimbarile necesare.

Incheierea proiectului: Finalizarea proiectului in conformitate cu obiectivele stabilite,
inclusiv incheierea contractelor.



- Evaluarea proiectului: Evaluarea performantei proiectului dupa incheierea sa pentru a
identifica lectii invatate si pentru a evalua gradul de atingere a obiectivelor.

- Asigurarea conformitatii: Asigurarea cd toate procedurile si regulamentele legate de
achizitii publice si managementul de proiect sunt respectate pe tot parcursul
implementarii proiectului.

Serviciile de management de proiect sunt esentiale pentru a asigura ca proiectul se desfasoari in
mod eficient si ca obiectivele sale sunt atinse cu succes. Un responsabil de proiect competent
Jjoacd un rol cheie in coordonarea si supravegherea tuturor activitatilor legate de implementarea
proiectului.

4.5 Personalul prestatorului
Prestatorul va desemna o persoand responsabild pentru coordonarea generald a proiectului,
planificarea si monitorizarea activitatilor, comunicarea cu beneficiarul si cu echipa de

implementare.

Persoana desemnatd va sprijini echipa de proiect in vederea implementarii cu succes a
proiectului. In procesul de evaluare al ofertelor, persoana desemnati va ocupa pozitia de expert
cooptat in domeniul achizitiilor publice in vederea sprijinirii comisiei de evaluare in procesul de
evaluare al ofertelor depuse.

Calificare si experientd profesionala:
- Studii universitare de lunga durati in domeniul juridic sau economic;
- Parcurgerea unui curs de specializare ,,Expert achizitii publice” - COR 214946;
- Implicarea in minim 3 proceduri de achizitii publice in care sa fi avut calitatea de expert
cooptat in domeniul achizitiilor publice;
- Implicarea in minim 1 proiect privind implemenetarea unui proiect finantat din fonduri

europene.

4.6 Locul de prestare al serviciilor

In mod obisnuit, serviciile de consultantd in achizitii publice si management de proiect vor fi
prestate la sediul prestatorului. Cu toate acestea, existd posibilitatea ca in anumite situatii
exceptionale, serviciile sa fie prestate la sediul beneficiarului. Acest lucru poate fi stabilit prin

acordul partilor.

5. Termeni si conditii
5.1 Durata contractului
Prestatorul se angajeazéd si respecte conditiile prevazute in calendarul de activitati stipulat in

contractul de finantare. Serviciile de consultantd vor fi prestate in interiorul acestei perioade, cu
posibilitatea de prelungire in situatia in care calendarul de implementare al proiectului sufera

modificari.
5.2 Modalitati de raportare si comunicare
» Rapoarte periodice: Prestatorul va furniza beneficiarului rapoarte periodice care detaliazi
progresul proiectului, stadiul implementarii, bugetul cheltuit, si alte informatii relevante.
Aceste rapoarte vor fi trimestriale.
» Intdlniri regulate: Beneficiarul si prestatorul vor stabili intalniri regulate pentru a discuta
progresul proiectului, problemele intdmpinate si deciziile care trebuie luate. Aceste
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intalniri vor avea loc in persoana sau pot fi realizate prin mijloace de comunicare online,
precum conferinte video.

» Comunicare scrisd: Pentru orice informatii sau cereri de clarificare, comunicarea scrisa
prin e-mail sau alte mijloace de corespondenta poate fi folosita pentru a mentine un canal
de comunicare constant.

» Comunicare verbald: Prestatorul se angajeazd sd comunice telefonic cu echipa de
implementare desemnata din partea beneficiarului ori de céte ori este nevoie.

» Raportare a situatiilor de wurgenta: Dacd apar situatii de urgentd sau probleme

semnificative care pot afecta proiectul, prestatorul trebuie sa raporteze imediat

beneficiarului pentru a identifica solutii si actiuni corective.

Documentarea deciziilor: Deciziile importante luate in cadrul proiectului trebuie

documentate si comunicate citre beneficiar si toate partile interesate.

v

5.3 Conditii de plata
Plata pentru serviciile prestate de prestator va fi efectuatd in doua transe distincte:

- Prima transa: Aceasta se referd la contravaloarea serviciilor prestate in domeniul
achizitiilor publice si va fi efectuata dupa receptionarea serviciilor respective. Acest lucru
inseamna cd beneficiarul va efectua plata pentru serviciile de consultanta in achizitii
publice dupd ce acestea au fost furnizate si aprobate conform cerintelor stabilite;

- Adoua transd: Aceasta se referd la plata pentru serviciile de management de proiect si va
fi realizatd dupa finalizarea implementérii proiectului in ansamblul sau. Cu alte cuvinte,
beneficiarul va efectua plata pentru serviciile de management de proiect dupa ce proiectul
in sine a fost finalizat cu succes.

Termenul de platd este de maxim 30 de zile de la data finalizarii activitatilor de receptic a
serviciilor. Plata va fi efectuatd pe baza unei facturi fiscale emise de prestator si va fi transferata
prin ordin de plata in contul indicat de prestator la Trezoreria unde are deschis contul.

5.4 Valoarea estimata
Valoarea estimatd pentru serviciile de consultantd in achizitii publice si management de proiect

este de 256.772,48 lei farid TVA. Aceasta reprezintd 2% din valoarea eligibild a proiectului, care
este de 12.838.624,13 lei fara TVA.

6. Confidentialitate si proprietate intelectuala

6.1 Clauze de confidentialitate
Prestatorul are obligatia de a proteja informatiile confidentiale ale beneficiarului, acesta avand
urmdtoarele responsabilitati:

» Obligatia de pdstrare a confidentialitdtii: Prestatorul se angajeaza sa pastreze in secret si
sd nu dezviluie, sd nu distribuie si sd nu utilizeze in alte scopuri decét cele stabilite in
contract, informatiile confidentiale primite de la beneficiar.

» Ultilizarea informatiilor confidentiale: Prestatorul poate utiliza informatiile confidentiale
numai in scopul prestarii serviciilor prevazute in contract. Este interzisa utilizarea acestor
informatii in alte scopuri.

» Limitarea accesului: Prestatorul trebuie sa limiteze accesul la informatiile confidentiale
doar la angajatii sau sub-contractantii sdi care au nevoie efectivd de aceste informatii

pentru prestarea serviciilor.
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» Interzicerea copierii sau reproducerii: Este interzisa copierea, reproducerea sau retinerea
permanentd a informatiilor confidentiale in orice forma fizica sau electronicd, cu exceptia
cazului in care este necesar pentru prestarea serviciilor.

» Obligatia de returnare sau distrugere: La finalizarea contractului sau la cererea
beneficiarului, prestatorul trebuie sd returneze sau sd distrugd toate exemplarele
informatiilor confidentiale in posesia sa.

» Interzicerea dezvdluirii: Este interzis prestatorului sa dezvaluie informatiile confidentiale
cétre terti fard consimtdmantul scris prealabil al beneficiarului.

6.2 Drepturi de proprietate intelectuala
Drepturile de proprietate intelectuala ale prestatorului pentru documentele elaborate:
» Drepturi de autor: Prestatorul detine drepturile de autor asupra documentelor elaborate.
Acest lucru inseamnd cd el are dreptul exclusiv de a reproduce, distribui si utiliza aceste

documente.
» Confidentialitate si utilizare limitata: Beneficiarul are dreptul de a utiliza documentele

doar in scopurile pentru care au fost create si ca este obligat sa pastreze confidentialitatea
acestora. Daca beneficiarul are nevoie sd utilizeze sau si distribuie documentele in alte
scopuri, prestatorul poate acorda dreptul pentru utilizarea acestora, fard a transfera

drepturile de proprietate.

» Limitari privind modificdrile: Beneficiarul nu are dreptul de a modifica, edita sau
transforma documentele fara consimtdmantul prestatorului.
» Transferul drepturilor de proprietate intelectuald: Drepturile de proprietate intelectuala

asupra documentelor elaborate sunt transferate beneficiarului odatd ce acesta plateste
integral pentru servicii.

7. Modul de prezentare al ofertelor si modalitatea de departajare a acestora

7.1 Modul de prezentare al ofertelor
Termenul pentru depunerea ofertelor este de 5 zile de la data postarii anuntului pe site-ul

primariei.

Ofertantii vor prezenta pana la termenul limita, in format printat, semnat si stampilat, la sediul
Primariei Municipiului Fagaras, la registraturd in intervarul orar 09:00-15:00 de luni-joi, iar
vineri de la 09:00-13:00, oferta care trebuie sd contind urmatoarele documente:

» Documente de calificare:
1. Ofertantii nu trebuie sa se regéseasca in situatiile prevazute la art. 164, 165, 167 din Legea nr.

98/2016.
e Pentru dovedirea neincadrarii in prevederile art. 164 si 165 din Legea nr. 98/2016 operatorii
economici vor prezenta:
- certificate constatatoare privind lipsa datoriilor restante, cu privire la plata impozitelor, taxelor
sau a contributiilor la bugetul general consolidat (buget local, buget de stat) valabile la momentul
prezentarii;
- cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de administrare, de
conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce au putere de
reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia, asa cum rezultd din certificatul

constatator emis de ONRC / actul constitutiv;
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- dupi caz, documente prin care se demonstreaza faptul cd operatorul economic poate beneficia
de derogdrile prevazute la art. 166 alin. (2), art. 167 alin. (2), art. 171 din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice;

- alte documente edificatoare, dupa caz.

Nota: Documentele trebuie sa fie valabile si sa prezinte informatii actuale la momentul
prezentarii.

e Pentru dovedirea neincadrarii in prevederile art. 167 din Legea nr. 98/2016, operatorii
economici vor prezenta o declaratie pe propria raspundere.

2. Operatorii economici care depun ofertd trebuie sa dovedeascd o forma de inregistrare in
conditiile legii din tara rezidentd, din care sd reiasd ca operatorul economic este legal
constituit, ¢ nu se afla in niciuna din situatiile de anulare a constituirii, precum si faptul ca
are capacitatea profesionala de a realiza activitatile ce fac obiectul contractului. Pentru
dovedirea formei de inregistrare se va prezenta certificat constatator emis de Oficiul
Registrului Comertului de pe langa Tribunalul competent. Informatiile cuprinse in certificatul
constatator trebuie si fie reale/valide la data prezentdrii acestuia. Obiectul contractului
trebuie sa aibd corespondent in codurile CAEN autorizate din certificatul constatator emis de

Oficiul Registrului Comertului de pe langa Tribunalul competent.

3. Ofertantii nu trebuie s se regaseasca in situatiile prevazute la art. 59-60 din Legea nr.
98/2016.

» Propunerea tehnica:
1. Descrierea serviciilor ce urmeaza a fi prestate, cu respectarea prevederilor caietului de sarcini.

2. Pentru personalul stabilit in cadrul caietului de sarcini, se va prezenta modul in care operatorul
economic ofertant si-a asigurat accesul la serviciile acestora (fie prin resurse proprii, caz in care
vor fi prezentate persoanele in cauzi si documente care sa ateste modalitatea de acces la acestia,
fie prin externalizare, situatie in care se vor prezenta aranjamentele contractuale realizate in
vederea obtinerii serviciilor respective). Totodata, vor fi prezentate documente din care si reiasa
calificarea si experienta profesionald, pentru persoana nominalizata.

» Propunerea financiara:
Propunerea financiara va fi prezentata in lei fara TVA, cu maxim doud zecimale dupd virguld, si

nu va depisi valoarea estimati. Aceasta va contine Formularul de oferta.

7.2 Criteriul de atribuire
In conformitate cu prevederile art. 187 alin. (8) lit. a) din Legea nr. 98/2016 si art. 32 alin. (6) din

H.G. nr. 395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, criteriul de atribuire pentru
serviciile de consultantd in achizitii publice si management de proiect este ,,cel mai bun raport
calitate-pret”, structurat astfel:
1. Pret (40%): Ofertantii vor primi puncte in functie de pretul oferit pentru serviciile de

consultantd. Punctajul se acorda astfel:

a) pentru cel mai scdzut dintre preturi se acorda punctajul maxim alocat;

b) pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel: P(n)

= (pret minim ofertat / pret n) x punctaj maxim alocat.
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2. Detinerea unei diplome de master (10%): Ofertantii care nominalizeazi o persoand
responsabild de implementarea proiectului ce detine o diploméd de master vor primi 10
puncte.

3. Detinerea unei calitdti speciale in domeniul juridic sau economic (20%): Ofertantii care
nominalizeazi o persoana responsabild de implementarea proiectului ce detine calitatea
de avocat / consilier juridic / expert contabil / auditor / profesor universitar vor primi 20
puncte.

4. Experienta profesionald in domeniul achizitiilor publice (30%). Acest criteriu se bazeazi
pe experienta anterioard in domeniul achizitiilor publice a persoanei nominalizatd pentru
implementarea proiectului. Se acorda puncte in functie de numarul de proiecte in care
persoana nominalizatd a avut calitatea de expert cooptat in domeniul achizitiilor publice,
astfel:

v" 5 puncte pentru implicarea in 4-5 proiecte;

v" 10 puncte pentru implicarea in 6-7 proiecte;

v" 20 puncte pentru implicarea in 8-9 proiecte;

v" 30 puncte pentru implicarea in 10 sau mai multe proiecte.

Suma punctelor obtinute in cele patru criterii de mai sus va reprezenta punctajul total pentru
fiecare ofertant. Ofertantul cu cel mai mare punctaj va fi selectat pentru atribuirea contractului.
Este important ca ofertantii si prezinte toate informatiile necesare si sd prezinte dovezi
corespunzitoare pentru a obtine punctaj la fiecare criteriu.

8. Anexe

Contractul de finantare nr. 1379DOT/17.08.2023, inregistrat la UAT Municipiul Fagaras cu nr.
46544/16.08.2023, contract incheiat intre Unitatea Executivi pentru Finantarea Invatamantului
Superior, a Cercetdrii, Dezvoltarii si Inovarii si UAT Municipiul Fagédras, in vederea
implementirii proiectului ,DOTAREA CU MOBILIER, MATERIALE DIDACTICE S§I
ECHIPAMENTE DIGITALE A UNITATILOR DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR SI A
UNITATILOR CONEXE DE PE RAZA MUNICIPIULUI FAGARAS, JUDETUL BRASOV™.

>

Matei Marius — Manager Proiect «

Elaborat,

Negoita Cristina - Responsabil Achizitii

Ciciu Adina — Responsabil Financiar &v—/
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