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PROCEDURA DE SELECTIE A ADMINISTRATORULUI INFRASTRUCTURII DE SPRIJIN
ANTREPRENORIAL — INCUBATORUL DE AFACERI

In cadrul Programului Operational Regional 2014-2020
Prioritatea de investitii 2.1 — Promovarea spiritului antreprenorial, in special prin
facilitarea exploatérii economice a ideilor noi si prin incurajarea crearii de noi
ntreprinderi, inclusiv prin incubatoare de afaceri
Apel 2.1.B - Incubatoare de afaceri

Capitolul 1. Dispozitii generale

Art.1. Cadrul general

1.1. Tn conformitate cu dispozitiile art. (23) si (24) din OUG 64/2009, privind gestionarea financiara a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta, cu modificarile si completarile
ulterioare si tinand cont de prevederile art.35 alin 5 si 6 din HG 218/23 martie 2012 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG 64/2009 privind gestionarea financiara a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta, cat si ale OUG 40/2015
privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada 2014-2020, MUNICIPIUL FAGARAS
organizeaza procedurd de selectie administartor Incubator Afaceri - pentru participarea la proiecte finantate
din fonduri structurale.

1.2. Selectia administratorului se va face in conformitate cu prevederile cuprinse in Legea 102/ 2016 privind
incubatoarele de afaceri si Ghidul Solicitantului final aferent Programului Operational Regional 2014-
2020, Axa prioritara 2 - imbunﬁtﬁtirea competitivititii intreprinderilor mici si mijlocii, Prioritatea de
investitii 2.1 — Promovarea spiritului antreprenorial, in special prin facilitarea exploatirii economice a
ideilor noi si prin incurajarea creirii de noi intreprinderi, inclusiv prin incubatoare de afaceri, 2.1.B -
Incubatoare de afaceri

1.3. Tn aplicarea procedurii de selectie a administratorului incubatorului de afaceri se vor respecta prevederile
cuprinse Tn Legea nr. 102/ 2016 privind incubatoarele de afaceri si Anexa 2 REGULAMENTUL de selectare
si numire a administratorului incubatorului de afaceri, in cazul in care printre fondatori se afld o autoritate
publica, potrivit art. 9 alin. (1) lit. b) din Legea nr. 102/2016 privind incubatoarele de afaceri, la Ordinul nr.
17 din 1 februarie 2017 privind aprobarea responsabilitatilor Ministerului pentru Mediul de Afaceri, Comert
si Antreprenoriat pentru aplicarea prevederilor Legii nr. 102/2016 privind incubatoarele de afaceri

1.4. Activitatea de selectie are la baza urmatoarele principii:

-Legalitatea;

-Transparenta,

-Impartialitatea;

-Nediscriminarea;

-Tratamentul egal,

-Asumarea raspunderii;

-Confidentialitatea.

1.5. Selectia ca administrator al incubatorului de afaceri nu genereaza obligatii in sarcina Primariei
Municipiului Fagaras sau a celor selectati, decat in masura in care proiectul a fost contractat si doar pentru
elementele convenite in contractul de adminsitrare.

Capitolul 2. Organizarea si selectia partenerilor
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Art.2. Etapa pregititoare

2.1. Constituirea Comisiei de evaluare

Comisia de evaluare se constituie In baza prezentei metodologii, cu scopul exclusiv de a analiza si evalua
aplicatiile primite din partea potentialilor administratori. Aceasta comisie are urmatoarea componenta:

- un presedinte al Comisiei de evaluare;

- 4 membri din aparatul de specialitate al primarului Municipiului Fagaras;

- un secretar, fara drept de vot;

Nominalizarea comisiei se face prin dispozitia primarului Municipiului Fagaras.

2.2. Atributiile Comisiilor de evaluare:

a) asigurd procesul de evaluare a aplicatiilor depuse de potentialii administratori, cu respectarea
normelor legale in vigoare aplicabile domeniului si cu cele ale prezentei metodologii;

b) analizeaza conformitatea dosarelor individuale de aplicatie;

c) evalueaza calitativ continutul dosarelor individuale de aplicatie;

d) intocmeste procesul verbal al concursului de selectie a dosarelor individuale de aplicatie in vederea
selectiei administratorului incubatorului de afaceri, pentru proiectul ,,Cladire de birouri cu structurda modulara
— INCUBATOR DE AFACERI”, ce urmeaza a fi depus in cadrul Programul Operational Regional 2014-
2020, Axa prioritard 2 - Imbunitatirea competitivitatii intreprinderilor mici si mijlocii, Prioritatea de
investitii 2.1 — Promovarea spiritului antreprenorial, in special prin facilitarea exploatarii economice a ideilor
noi si prin incurajarea crearii de noi intreprinderi, inclusiv prin incubatoare de afaceri, 2.1.B - Incubatoare de
afaceri

e) intocmeste decizia de desemnare a administratorului

f) comunica aplicantilor rezultatele finale ale evaluarii dosarelor individuale de aplicatie

2.3. Constituirea si componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor

2.4.1 In situatia in care, ca urmare a desfasurarii procesului de selectie, aplicantii nu sunt multumiti
de rezultatul comunicat de Comisia de evaluare, acestia pot formula contestatii, in termen de 1 (0) zi
lucratoare de la data comunicarii rezultatului procesului de evaluare si selectie.

2.4.2. Contestatiile depuse vor fi solutionate cu celeritate, in termen de 1 zi lucrdtoare de la data
inregistrarii acestora la Compartimentul de relatii publice al Municipiului Fagaras.

2.4.3. Comisia de solutionare a contestatiilor este alcatuita din trei membri si un secretar, acesta din
urma fara drept de vot, nominalizati prin Dispozitia primarului, din cadrul personalului aparatului de
specialitate.

Art.3. Desfasurarea propriu-zisa a procesului de selectie a dosarelor individuale de aplicatie
3.1. Inscrierea aplicantilor/candidatilor

3.2. Evaluarea dosarelor individuale de aplicatie/ale aplicantilor.

3.3. Anuntarea si publicarea rezultatelor

3.4. Solutionarea contestatiilor

Art. 4. Conditiile impuse administratorului

4.1. Cerintele generale pe care trebuie sa le indeplineasca administratorul incubatorului de afaceri pentru a fi
selectat In vederea gestionarii incubatorului de afaceri, vizeaza crearea unui mediu favorabil, sustenabil,
pentru intreprinderile mici §i mjlocii nou infiintate, stimuldndu-le potentialul de dezvoltare si de viabilitate,
ajutandu-le sa se dezvolte in perioada de inceput, prin asigurarea unor facilitdti comune si a suportului
managerial necesar.

4.2. Conform legislatiei in vigoare, entitatea indeplineste urmatoarele conditii:

1) este selectat conform regulamentului de selectare si numire a administratorului incubatorului de afaceri,
aprobat prin ordin al conducatorului autoritatii administratiei publice centrale cu atributii indomeniul
intreprinderilor mici si mijlocii $i mediului de afaceri;

2) In urma numirii sau selectiei administratorului incubatorului de afaceri se incheie un contract de prestari
servicii Intre fondator si administratorul respectiv, pe o perioada formata din perioada de incubare de 3 ani,
care reprezintd un ciclu de incubare, la care se poate adduga perioada de 2 ani de monitorizare a rezidentilor
incubatorului.

3) Fondatorii pot decide ca, la finalizarea raportului de evaluare a ciclului de incubare, sa se

semneze continuarea contractului.



4) Administratorul incubatorului de afaceri care indeplineste criteriile de performantd pentru un ciclu de
incubare de 3 ani are dreptul sa solicite fondatorilor semnarea unui alt contract de

prestari servicii pentru noul ciclu de incubare, in conditiile stabilite in regulamentul de selectare i numire a
administratorului incubatorului de afaceri.

5) Calitatea de administrator al incubatorului de afaceri inceteaza in urmatoarele situatii:

« administratorul este declarat in faliment, divizare sau dizolvare;

* neindeplinirea de catre administrator a criteriilor de performanta stabilite in contractul de prestari servicii;

* orice alte cazuri prevazute de legislatia in vigoare, conform legislatiei In vigoare,

4.3. Administratorul incubatorului de afaceri trebuie sa fie o persoana juridica, ce indeplineste cumulativ
urmatoarele:

a) este Tnregistratd ca operator economic, persoand juridicd conform Legii societatilor nr. 31/1990,
republicata, cu modificarile sicompletarile ulterioare sau conform prevederilor Ordonantei Guvernuluinr. 26/
2000, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 246/ 2005,cu modificarile si completarile
ulterioare, ori este un patronat sau sindicat Tnregistrat conform prevederilor Legii nr. 62/ 2011, republicata,
cu modificarile ulterioare, sau functioneaza conform prevederilor Legiinr. 335/ 2007, cu modificarile si
completarile ulterioare;

b) nu este in stare de faliment ori lichidare, conform prevederilor Legii nr. 85/ 2014 privind procedurile de
prevenire a insolventei si de insolventa, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢) detine personal calificat, cu experienta in managementul afacerilor, Th domeniul juridic, contabil,
financiar, dupa caz;

d) prezinta planul de dezvoltare a incubatorului de afaceri,cuprinzind modul de autofinantare a
incubatorului;

e) prezinta strategia de monitorizare a rezidentilor incubatorului pe parcursul a 2 ani postincubare.

4.4, Conform prevederilor art.1 lit.c) si lit.d) din Regulamentul de selectare si numire a administratorului
incubatorului de afaceri, in cazul in care printre fondatori se afla o autoritate publica, Admnistratorul
incubatorului de afaceri are o experientd demonstrata in ceea ce priveste cunoasterea mediului de afaceri din
aria geografica de amplasare a incubatorului de afaceri si este capabil sa ofere firmelor incubate consultanta
si alte servicii de dezvoltare a afacerilor. In acest sens, si potrivit prevederilor care afirma ci selectia
administratorului se realizeaza prin procedura stabilita la nivelul autoritatii publice locale, prin prezenta
procedurd se solicitd ca persoanele juridice care isi depun dosarul de participare sia faca dovada
administririi unei infrastructuri de sprijin a afacerilor similara cu cea care face obiectul proiectului
de investitii, conform Legii nr. 102/ 2016. Neindeplinirea acestui criteriu reprezinti conditie
eliminatorie.

4.5. Administratorul are urmatoarele obligatii principale:

a) asigura serviciile necesare pentru buna functionare a incubatorului de afaceri;

b) asigurd atragerea de operatori economici ca rezidenti ai incubatorului de afaceri;

¢) elaboreaza planul de dezvoltare a incubatorului de afaceri in concordanta cu strategiile de

dezvoltare a domeniilor vizate, pe care 1l supune spre aprobare fondatorului;

d) elaboreaza regulamentul privind functionarea incubatorului de afaceri;

¢) monitorizeaza intreprinderile incubate si pe cele aflate in faza de postincubare;

f) deruleaza activitatile de promovare si atragere a potentialilor rezidenti;

g) elaboreaza raportul de activitate anual, pana la 30 martie a anului urmator.

Capitolul 3. inscrierea aplicantilor/candidatilor

Art.4. inscrierea aplicantilor

4.1. Anuntul de selectie va fi difuzat la scard nationald, prin intermediul afisarii acestuia pe pagina oficiala de
web a Municipiului Fagaras, respectiv www.primaria-fagaras.ro. De asemenea, anuntul de selectie va fi
disponibil si la Compartimentul de relatii publice al municipiului.

4.2. Organizatiile interesate vor depune documentele completate, semnate si stampilate, anexele anuntului de
selectie, si toate actele care atesta ca se incadreaza in categoria de administratori eligibili, la Compartimentul
de relatii publice a Municipiului Fagaras, str. Republicii, nr.3, de unde vor fi preluate de Comisia de
evaluare.

4.3. Perioada de inscriere a dosarelor individuale de aplicatie cea prevazuta in anuntul publicat pe site-ul
oficial al Municipiului Fagaras, www.primaria-fagaras.ro si la Compartimentul de relatii publice.

4.4. Procedura de selectie va fi deschisa la nivel national, fara discriminare iar competitia Intre candidati se
va asigura pe baza rezultatelor obtinute in urma evaluarii si aplicarii criteriilor de selectie.

4.5. Criteriile de evaluare vor fi anuntate pe site-ul municipiului Fagaras. odatd cu anuntul de selectie.
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Art.5. Continutul dosarului de aplicatie
5.1. Dosarul de inscriere trebuie sa contina urmatoarele acte in copie si original:
Tn copie, semnat, stampilat si certificat conform cu originalul de citre reprezentantul legal:

a. Certificatul Constatator detaliat (operatori economici)/ Certificatul de Inregistrare la Judecitorie
(organizatii neguvernamentale) (se accepta si Certificat ONRC online)

b. Statutul/ Actul Constitutiv/ Certificatul Constatator prin care se face dovada ca are ca obiect de
activitate desfasurarea unor activitati relevante pentru proiect

c. Certificatul de Inregistrare la Registrul Comertului (operatori economici)

d. Situatiile financiare aferente exercitiilor financiare din ultimii 3 ani, inregistrate

In original:

e. Declaratie pe propria raspundere a reprezentantului legal (semnata si stampilata de cétre acesta) ca
nu se incadreaza in niciuna din situatiile de excludere stipulate in cadrul Regulilor generale privind
eligibilitatea solicitantilor si Regulilor generale privind partenerii in cadrul cererilor de finantare
nerambursabila prin POR, din Ghidul Solicitantului — Conditii Generale

f. Certificat de atestare fiscala privind indeplinirea obligatiilor de plata a impozitelor si taxelor locale.
Certificat de atestare fiscala privind indeplinirea obligatiilor de plata a impozitelor, taxelor si
contributiilor de asigurari sociale la bugetul consolidat (Agentia Nationald de Administrare Fiscala —
Directia Generala a Finantelor Publice), din care sa rezulte cd nu se incadreaza, din punct de vedere
al obligatiilor de platd restante la bugetele publice. Solicitantii care au datorii esalonate nu sunt
eligibili pentru selectie.

h. Declaratie pe propria raspundere (semnata si stampilatd de catre reprezentantul legal) prin care isi
asuma sa depund toate diligentele pentru a asigura resursele financiare si umane necesare pe toata
durata de implementare a proiectului.

i. Nota justificativa

j. Fisa de prezentare si scrisoare de intentie -completate, stampilate si semnate de reprezentantul legal,
cu precizdrile de mai jos.

Nota justificativa va fi insotita de:
i.  CV-urile informat EUROPASS ale expertilor cheie propusi de candidat pentru proiect.
Fiecare CV trebuie sa specifice pozitia pentru care expertul este propus in proiect si trebuie sa fie
datat gi semnat de expert.
ii.  Portofoliul de proiecte/contracte similare

5.2. in etapa de verificare a eligibilitatii, dosarul poate fi respins dac:

a) documentatia a fost primita dupa termenul limita de depunere, specificat in anuntul de selectie;

b) documentatia de participare nu contine toate documentele solicitate;

¢) aplicantul a depus documentatia necesara pentru dovedirea eligibilitatii, dar acesta nu este eligibil, intrucat
nu indeplineste conditiile de eligibilitate specifice, descrise In anuntul de selectie.

5.3 Prin exceptie de la prevederile pct. 5.2, aplicantii pot depune Declaratii pe proprie raspundere,
prin care isi asuma prezentarea documentelor de la pct. 5.1, lit. f si g in termen de maxim 3 zile
lucratoare de la data selectiei ca administrator, nu mai tarziu de termenul de solutionare a
contestatiilor, sub sanctiunea descalificarii in cazul neprezentarii documentelor in acest termen

5.4. Persoanele juridice interesate de acest anunt, vor depune completate, semnate si stampilate de
reprezentantul legal, documentele solicitate in plic sigilat pe care se va specifica: “In atentia Primariei
Municipiului Fagaras, pentru selectia administrator Incubator Afaceri®.

Plicul se va depune cu numar de inregistrare la sediul Primariei Fagaras, strada Republicii, nr.3, Municipiul
Fagaras judet Brasov.

Cap. 4. Evaluarea aplicatiilor/aplicantilor

Art.6. Evaluarea aplicatiilor

6.1. Evaluarea eligibilitatii aplicatiilor primite.

a. Se evalueaza atat conformitatea continutului dosarului individual de aplicatie, cét si continutul calitativ al
documentelor incluse.

b. Dosarul individual de aplicatie va fi declarat Admis sau, Respins, dupa caz.
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6.2. Evaluarea aplicatiilor declarate eligibile

6.2.1.a) Evaluarea dosarelor se face conform criteriilor de evaluare publicate cu fiecare anunt de selectie a
partenerilor de citre Comisia de evaluare.

b) Pentru fiecare aplicatie se acorda punctaj de la 1 la 100 conform criteriilor de evaluare. Se declara admisi
tot participantii care obtin peste 65 de puncte.

C) Se stabileste lista celor admisi, cu respectarea strictd a punctajelor obtinute.

6.2.2. In caz de egalitate a punctajului, departajarea se va face pe baza urmatoarelor criterii:

1. experienta si performanta in domeniul de activitate al aplicantului, relevantd pentru implementarea
proiectului;

2. gradul de intelegere a obiectivelor proiectului si capacitatea de atingere a rezultatelor asteptate ca urmare a
implementarii proiectului;

3. calitatea resursei umane care va fi implicata in procesul de implementare a proiectului.

Cap.5. Anuntarea si publicarea rezultatelor

Art.7. Anuntarea rezultatelor procesului de evaluare si selectie a dosarelor individuale de aplicatie se face in
termen de maxim 2 zile lucratoare de la data finald de depunere a aplicatiilor, prin publicarea acestora pe
site-ul municipiului Fagaras, fiind disponibile si la Compartimentul de relatii publice al municipiului.
Capitolul 6. Solutionarea contestatiilor

Art.8. Solutionarea contestatiilor
8.1. Eventualele contestatii se pot depune in termen de maxim 1 zi lucratoare de la data comunicarii
rezultatelor si vor fi solutionate de Comisia de contestatii, constituitd conform prevederilor pct. 2.5 din
prezenta metodologie.
8.2. Rezultatele definitive dupa analizarea contestatiilor vor fi publicate pe site-ul municipiului Fagaras si
prin afisarea la compartimentul de relatii publice in ziua solutionarii acestora.
Rezultatul procedurii

Rezultatul procedurii de selectie se va publica pe site-ul primariei printr-un anunt (in termen de
maxim 2 zile lucratoare de la termenul limita pentru depunerea dosarelor), care va contine informatiile
cuprinse in anuntul de selectie si informatii privind candidatii/ ofertantii participanti la procedura admisi si
respinsi si punctajul obtinut de fiecare dintre acestia, iar partenerii selectati vor fi contactati direct, la datele
de contact furnizate.
Solutionarea contestatiilor

Ofertantii care nu au fost selectati de Municipiul Fagaras ca administratori ai incubatorului de
afaceri, pot depune, in termen de o zi lucratoare de la data publicarii listei pe site-ul primariei, contestatii
care se solutioneaza de comisia de contestatii in aceeasi zi.
Informatii suplimentare
Informatii suplimentare privind procedura de selectie pot fi obtinute la tel. 0268/ 211313, int. 138, e-mail:
proiecte@primaria-fagaras.ro, persoana de contact: Laura Mihaiu
Calendarul procedurii de selectie:
Depunere documentatie: 02.05.2018 ora 16.00 — termen limita
Evaluarea documentaiei: 02.05.2018
Anunt candidati admisi:  03.05.2018 ora 10.00

Depunere contestatii: 04.05.2018 ora 10.00
Solutionare contestatii: ~ 04.05.2018 ora 13.00
Afisare rezultat final: 04.05.2018 ora 13.30
Intocmit,
Laura Mihaiu



