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DISPOZITIA Nr.7B2
Din data de 13.08.2025

Pentru aprobarea Regulamentului privind mlsurile metodologice, organizatorice, termenele ;i
circulalia proiectelor de dispozi!ii emise de Primarul Municipiului Figirag

gi incetarea efectelor Dispozi!iei 85 / 37.0t.2024

PRIMARUL MUNICIPIULUI TACANES

AvAnd in vedere raportul de audit public intern nr.58045/t5.I0.2024 gi adresa
nr.46007 /07.08.2025, prin care se propune actualizarea Dispoziliei B5/31.01.2024

linAnd cont de prevederile:
Conform art.84 din Legea 24/2000 privind normele de tehnicl legislativl pentru

elaborarea actelor normative, republicati cu modificirile gi completirile ulterioare, "Parlamentul,
Guvernul gi celelalte autoritili ale administratiei publice centrale gi locale stabilesc, in aplicarea
normelor de tehnicl legislativl prevlzute in prezenta lege, regulamente proprii cuprinzAnd
misurile metodologice, organizatorice, termenele gi circulalia proiectelor de acte normative in
cadrul sferei lor de competenfi";

Totodat5, prevederile din Anexa nr. 1 - art. 1, lit. b) din OUG nr. 57 /201,9 privind Codul
Administrativ stabilesc urmitoarele: "Regulamentele privind procedurile administrative", unde se
publici Regulamentul cuprinzAnd mdsurile metodologice, organizatorice, termenele gi circulalia
proiectelor de hotlrAri ale autoritSlii deliberative, precum gi Regulamentul cuprinzAnd misurile
metodologice, organizatorice, termenele gi circulalia proiectelor de dispozitii ale autoritSlii
executive";

Legii nr. 52/2003 privind transparenla decizionalS in admnistralia publicd cu modificirile
si completdrile ulterioare;

in temeiul dispoziliilor art.155 alin.1, lit."e", art.796 alin.L, lit."b", art. 198, alin. 1 gi2,art.l99
alin.1 ;i 2 gi art.243, alin.1 din OUG 57 /2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile gi

completirile ulterioare.

DISPUNE:

Art. 1 - Se aprobl Regulamentul privind misurile metodologice, organizatorice, termenele
gi circulalia proiectelor de dispozilii emise de Primarul Municipiului Figirag, in forma previzuti
in anexa care face parte integrantd din prezenta dispozilie.

Art.Z - Cu data prezentei, Dispozilia 85 /31.0L.2024 prin care a fost aprobat Regulamentul
privind misurile metodologice, organizatorice, termenele ;i circulalia proiectelor de dispozifii
emise de Primarul Municipiului Flgdrag igi inceteazi efectele

Art.3 -Prezenta dispozi[ie va fi dusi la indeplinire de cltre compartimentele de specialitate
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului.

Art.4 - Comunicarea citre gi persoanele interesate a prezentei dispozitii se va
realiza in termenul legal,
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ANEXA la Dispozilia Nr.7B2 din 13.08.2025

REGULAMENT PRIVIND MASURITE METODOLOGICE,
ORGANIZATORICE, TERMENELE $I CIRCULATIA PROIECTELOR
DE DISPOZITTT EMrSE DE PRTMARUL MUNICTPIULUT rACAne$.

CAPITOLUL I
Dispozilii generale

Art.l. Prezentul regulament cuprinde misurile metodologice, organizatorice, termenele gi
circulalia proiectelor de dispozifii, precum ;i a dispoziliilor emise de Primarul Municipiului
FIgirag.

Art.Z. (1) Dispoziliile Primarului Municipiului Flgirag se inifiazA, se elaboreazi, se emit gi se
aplici in conformitate cu prevederile Ordonanlei de urgenli a Guvernului nr.57 /2019 privind
Codul administrativ ale Legii nr.24 /2000 privind normele de tehnici legislativi pentru elaborarea
actelor normative, republicatS, cu modificirile ;i completirile ulterioare, ale Legii nr.52/2003
republicati privind transparenla decizionald in administralia public5, precum ;i cu principiile
ordinii de drept.

(2) La inilierea gi elaborarea proiectelor de dispozilii se va avea in vedere caracterul de
acte administrative de autoritate subordonate legii, hotdrArilor gi ordonanlelor Guvernului, altor
acte de nivel superior sau de acelagi nivel, cu care se afl5 in conexiune, precum gi cu reglementirile
comunitare.

(3) Reglementdrile cuprinse in dispoziliile Primarului Municipiului Fdglrag nu se pot
abate prevederilor din acte normative de nivel superior gi nici principiilor gi dispoziliilor acestora.

Art.3 Dispoziliile Primarului Municipiului Fig5ra; se adoptd in vederea organizirii executirii legii
sau a executlrii in concret a legii, pentru indeplinirea atribuliilor conferite acestuia prin
Constitulie, legi, decrete ale Pregedintelui RomAniei, ordonanle gi hotirAri ale Guvernului, cu
respectarea termenelor stabilite de acestea, precum gi a hotlrArilor Consiliului Local al
Municipiului Figirag.

Art.4. (1) Dispozi!ia ca act administrativ al autoritifii executive, constituie actul juridic ce expriml
o voin!5 manifestatd unilateral de citre Primarul Municipiului Fig5rag, care produce, in mod
direct, efecte juridice, are caracter de actualitate gi este obligatoriu:

. pe intreg teritoriul Municipiului Figira;, in cazul in care dispozilia are caracter normativ;
o pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul in care dispozilia are caracter

individual.
(2) Prin dispozilie se creeazS/se modificd,/se sting unele drepturi gi obligalii sau se

aprob5/se interzice o activitate din domeniile care intrl in competenla Primarului, potrivit legii
sau ca inslrcinare datl de citre Consiliul Local al Municipiului Figira;.

(3) Dispoziliile pot avea caracter normativ sau individual, in funclie de gradul de intindere
al efectelor juridice.

(4) Dispoziliile cu caracter normativ sunt acte administrative care conlin reglementlri cu
caracter general, impersonale ;i cu aplicabilitate repetati, care produc efecte erga omnes.

(5) Dispoziliile cu caracter individual sunt acte administrative care conlin reglementdri
care produc efecte, de regulS, fa15 de o persoanl sau, uneori, fald de mai multe persoane,
nominalizate expres in conlinutul acestora.



CAPITOLUT II
Inifierea, elaborarea, redactarea, confinutul si circulalia proiectelor de dispozifii

Art.5. Se deleagi competenla de iniliere gi elaborare a proiectelor de dispozifii, personalului din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului FdgIrag, conducltorilor
instituliilor/serviciilor publice de sub autoritatea sau subordonarea Consiliului Local al
Municipiului Fig5rag, fiecare, potrivit atribuliilor gi limitelor stabilite prin Regulamentul de
organizare gi funclionare, figa postului sau prin alte acte normative.

Art.6. Inilierea proiectelor de dispozilii de cltre persoanele cu competen[e in acest domeniu, se
realizeazi numai dupl incunogtinlarea 9i, implicit, oblinerea acordului Primarului, prin inscrierea
semndturii acestuia, a viceprimarului sau a persoanelor imputernicite in mod expres de acesta,
prin dispozilie de delegare de competenle, pe referatul supus aprobirii.

Art.7. (1) Referatul este documentul care fundamenteazd proiectul de dispozifie, cuprinzAnd
motivele de fapt gi de drept privind necesitatea emiterii dispoziliei.

(2) Referatul se inregistreazi la nivelul compartimentului funclional din aparatul de
specialitate al primarului sau al instituliilor/serviciilor publice din subordinea Consiliul Local al
Municipiului Figirag care iniliazi proiectul de dispozi!ie.

(3) Personalul din cadrul compartimentelor menlionate la alin.[2) rdspunde pentru
legalitatea gi realitatea menliunilor cuprinse in referat.

(4) Iniliatorul, dupi aprobarea referatului de cltre persoanele previzute la art.S,
intocme;te proiectul de dispozifie, in 5 exemplare, il transmite Compartimentului Relalii cu
publicul, registraturi, arhivi, in vederea inregistririi in Registrul pentru evidenla proiectelor de
dispozilii ale autoritilii executive.

Art.B. Proiectele de dispozilii trebuie si indeplineasci condigiile de forml gi fond previzute de
Legea nr.24/2000 privind normele de tehnicl legislativl pentru elaborarea actelor normative.

Art.9. (1) Proiectele de dispozifii, prin modul de exprimare, trebuie si asigure normele din
cuprins, cu caracter obligatoriu.

(2) Textul trebuie sd fie formulat clar, fluent ;i inteligibil, firi dificultili sintactice gi
paragrafe obscure sau echivoce. Forma gi estetica exprimlrii, nu trebuie si prejudicieze stilul
juridic, precizia gi claritatea dispoziliilor.

(3) Este obligatoriu si se utilizeze codificarea standardizati a setului de caractere
romAnegti (diacritice), aliniamentul in paginS-uniform.

(4) Termenii de specialitate pot fi utilizali numai daci sunt consacrali in domeniul de
activitate la care se referi reglementarea.

(5) Textul articolelor trebuie si aibl caracter dispozitiv, fdri explicalii sau justificiri, de
reguli, verbele si fie utilizate la timpul prezent, forma afirmativi, pentru a se accentua caracterul
imperativ al dispoziliei respective.

Art.10. Pdrlile constitutive ale dispoziliilor sunt: antetul autoritilii emitente, titlul, preambul,
partea dispozitivi, formula de atestare a legalitSlii emiterii, semnitura Secretarului General Si a
Primarului, numirul ;i data dispozi!iei, anexele, dupd caz.

Art.11.(1) Titlul proiectului de dispozilie cuprinde denumirea generici gi subiectul reglementdrii,
intr-o formulare cAt mai concisS.

(2) Proiectele de dispozilii de modificare, completare sau abrogare a altor dispozilii, vor
purta, in titlu, menliunea privitoare la modificarea gi/sau completarea, insolit5 de titlul actului ce
urmeazd a fi modificat sau/gi completat, precum gi de numirul gi data emiterii acestuia.

(3) La stabilirea titlului se va evita paralelismul denumirilor, astfel incAt doul acte in
vigoare si nu poarte acelagi titlu.



( ) Ca element de identificare, titlul se intregegte, dupi emiterea actului, cu un numdr de
ordine, la care se adaugi data emiterii acestuia.

Art.l2. t1) Preambulul cuprinde, in sintez5, scopul gi temeiurile legale gi de drept ale
reglementirii, fiind structurat, dupd cum urmeazS:

- "Avdnd in vedere" - in care se menlioneazl referatul, diferite adrese, avizele obligatorii
potrivit legii, precum gi cele facultative etc., prin acestea exprimAndu-se atitudinea
organului emitent fa!5 de organul care avizeazi actul administrativ;

- "in conformitate cu prevederile:" - in care se menlioneazd,inmod expres, articolele din
actele normative pe baza gi in executarea clrora, dispozilia este emisl (legi, ordonanfe,
ordonanle de urgen!5 gi hotirAri ale Guvernului, ordine, decizii, etc.) ;i nu doar o indicare
genericd a actului normativ respective;

- "in temeiul prevederilor" - in care se menlioneazl temeiul legal din CodulAdministrativ.
(2) inaintea p5rlii dispozitive se utilizeazd termenul "Dispune:".

Art.13. (1) Partea dispozitivl a dispoziliilor este alcituitd din totalitatea prevederilor normative
;i a normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce fac obiectul acestora.

(2) Articolul este elementul structural de bazl al p5rlii dispozitive gi el cuprinde, de regulS,
o singuri dispozilie normativi aplicabilS unei situalii date.

(3) Articolul se expriml in textul dispoziliei, prin abrevierea ,,Art.". Articolele se
numeroteazl in continuare, in ordinea din text, de la inceputul pAnI la sfArgitul actului normativ,
cu cifre arabe. DacI dispozilia cuprinde un singur articol se va defini prin,,Articol unic".

(4) Alineatul este o subdiviziune a articolului gi este constituit, de regulS, dintr-o singuri
propozilie, frazd, prin care se reglementeazd o ipotezl juridicd specifici ansamblului articolului;
daci dispozilia nu poate fi exprimati printr-o singuri propozilie sau frazd, se pot adluga noi
propozilii sau fraze, separate prin punct gi virgulS.

(5) in cazul dispoziliilor care au ca obiect modificiri sau completiri ale altor dispozigii,
articolele se numeroteazd cu cifre romane, pistrAndu-se numerotarea cu cifre arabe pentru textele
modificate sau completate.

Art.14. (1) DacI textul unui articol sau alineat conline enumerdri prezentate distinct, acestea se
identifici prin utilizarea literelor alfabetului romAnesc gi nu prin liniule sau alte semne grafice.

(2) O enumerare distincti, marcatd cu o liter5, nu poate cuprinde, la rAndul ei, o altl
enumerare;i nici alineate noi.

Art.15. in cazul regulamentelor, a normelor metodologice de aplicare a unui act, conlinutul
acestora va fi sistematizatin urmitoarea ordine de prezentare a ideilor:

a) dispozilii generale sau principii generale - cuprind prevederi care orienteazd intreaga
reglementare, determini obiectul 9i principiile acesteia;

b) dispozilii privind fondul reglementirii - cuprind reglementarea propriu-zis5 a relaliilor
sociale ce fac obiectul actului normativ. Succesiunea ;i gruparea dispoziliilor de fond
cuprinse in regulament sau norme metodologice de aplicare a unei dispozilii, se fac in
ordine logicS, astfel reglementlrile de drept material sI preceadi celor de ordin
procedural, iar in caz de instituire de sancfiuni, aceste norme si fie plasate inaintea
dispoziliilor tranzitorii ;i finale;

c) dispozilii tranzitorii - cuprind misurile ce se instituie cu privire la derularea raporturilor
juridice ndscute in temeiul vechii reglementiri care urmeazi sI fie inlocuiti de noul act,
precum gi reglementlri de corelare a celor doul norme juridice, astfel incAt punerea in
aplicare a noului regulament sau normi si decurgi firesc ;i sI evite retroactivitatea
acestuia sau conflictul intre norme succesive;

d) dispozilii finale - cuprind mlsurile necesare pentru punerea in aplicare a regulamentului
sau a normelor metodologice, data intrlrii in vigoare a acestuia, implicafiile asupra altor
acte normative, ca: abrogdri, modificlri, completlri, precum gi dispozilia de republicare,
daci este cazul. La dispozilia cu caracter temporar se va prevedea ;i perioada de aplicare
sau data incetirii aplicirii sale.



Art.16. (1) Capitolele, titlurile, pirlile se numeroteazd cu cifre romane, in succesiunea pe care o
au in structura din care fac parte. Secliunile ;i paragrafele se numeroteazl cu cifre arabe.

(2) Titlurile, capitolele, secliunile ;i paragrafele se denumesc prin exprimarea sinteticd a

reglementdrilor pe care le cuprind.

Art.l7. (1) Modificarea unei dispozilii consti in schimbarea expresl a textului unuia sau mai
multor articole sau alineate ;i in redarea lor intr-o noui formulare.

(2) Pentru exprimarea normativi a intenliei de modificare a unei dispozilii se
nominalizeazd expres textul vizat, cu toate elementele de identificare necesare, utilizAnd sintagma
- "se modifici gi va avea urmdtorul cuprins", urmatd de redarea noului text.

Art.l8. Completarea unei dispozilii consti in introducerea unor norme juridice noi, cuprinzAnd
ipoteze suplimentare, exprimate in texte care se adaugi elementelor structurale existente, prin
utilizarea unei formule de exprimare, cum ar fi : "DupI articolul .... se introduce un nou articol, art.
...., care va avea urmltorul cuprins: [...)".

Art.19. Prevederile cuprinse intr-o dispozilie contrari altei dispozilii trebuie abrogate. Abrogarea
poate fi totali sau parlial5.

Art.20. (1) in cazul proiectelor de dispozilii prin care se aprobl o singurl anexd se utilizeazi
expresia "prevlzutl in anexa (conform anexei) care face parte integranti din prezenta dispozilie",
iar cAnd se aprobd mai multe anexe se va utiliza expresia "previzute in anexele nr. 1 - X (conform
anexelor nr. 1 - X) care fac parte integranti din prezenta dispozifie".

(2) Anexele la proiectele de dispozilii vor avea, in partea dreaptl sus a paginii, scrisd
menliunea "Anexi la Dispozilia nr. _/_", respectiv "Anexa nr. 1 la Dispozilia nr. _/_", gi
vor fi semnate de citre conducltorul compartimentului funclional care a propus emiterea
dispoziliei, iar in cazul unei anexe cu mai multe pagini, acestea vor fi numerotate gi semnate pe
fiecare pagini.

Art.ZL. (1) Proiectele de dispozilii avizate favorabil vor fi transmise Secretarului General al
Municipiului Figirag, in vederea contrasemndrii pentru legalitate.

(2) Secretarul General al Municipiului FIgIrag va verifica urmitoarele:
a) conformitatea cu actele normative de nivel superior in a cdror executare este emisl

dispozilia, respectiv dacl existd concordan!5 intre obiectul reglementat prin dispozilie ;i
prevederile legale in temeiul clrora este emisS;

b) competenta primarului de a emite dispozilia, prin raportare la obiectul acesteia si
atribu!iile primarului;

c) existenfa documentelor justificative, atunci cAnd este cazul;
d) respectarea normelor de tehnici legislativi.
(3) in situalia in care, in etapa avizirii, Secretarul General al Municipiului Figirag

formuleazi obiecgii sau propuneri, acestea vor fi comunicate iniliatorului verbal sau in scris, astfel
incAt acestea si fie avute in vedere la definitivarea proiectului de dispozifie.

Art.22. (1) Toate dispoziliile care au ca obiect alocarea, plata, incasarea sau gestionarea unor
sume de bani se supun, in mod obligatoriu, vizei Direcliei Buget Finanle (CFPP), anterior
contrasemnirii pentru legalitate de cltre Secretarul General.

(2) Viza CFPP certificd existenla documentelor justificative, respectarea prevederilor
legale privind angajarea,lichidarea 9i ordonanlarea cheltuielilor, precum gi corecta fundamentare
a operaliunilor financiare.

(3) Lipsa vizei CFPP atrage nulitatea dispoziliei respective gi imposibilitatea punerii ei in
aplicare.

(4) Direqia Buget Finanle rispunde pentru realitatea ;i legalitatea verificdrilor efectuate
prin aplicarea vizei.



Art.23. (1) Formula de atestare a autenticitelii cuprinde sintagma:
,,PRIMARUL Municipiului Figirag", sub care se inscrie prenumele gi numele persoanei

care exercitd aceastl autoritate, lisAndu-se spafiul necesar pentru semnltura sa.
(2) Formula de atestare a legalitilii cuprinde sintagma:
,,Contrasemneazi pentru legalitate:", sub care se imprimi,,SECRETARUL GENERAL al

Municipiului Figirag ", iar sub aceasta se inscrie prenumele gi numele persoanei care exercitl
aceasti funclie publici de conducere, l5sAndu-se spaliul necesar pentru semnltura sa.

Art.24. Refuzul contrasemnirii dispoziliei finale de cltre Secretarul General al Municipiului
Figira;, va fi motivat in scris 9i comunicat, in termen de 5 zile lucritoare, Instituliei
Prefectului, impreund cu dispozilia respectivi, in condi;iile previzute la art.490 din Ordonanla de
urgenli a Guvernuluinr.ST /2019 privind Codul administrativ.

Art.25. (1) DupI semnarea de cltre Primarul Municipiului Fdg5rag, dispoziliile vor fi transmise
Compartimentului Relalii cu publicul, Registratur5, ArhivS, in vederea atribuirii numirului in
ordine cronologici din Registrul pentru evidenla dispoziliilor autoritSlii executive din Monitorul
Oficial Local, cAt;i a inregistririi in format letric in Registrul de dispozilii.

(2) Numerotarea dispoziliilor se face separat pe fiecare an calendaristic, incepAnd cu
numlrul L.

(3) Numirul dispoziliei gi data emiterii acesteia sunt inscrise in imediata apropiere a

titlului dispozifiei, intregind identitatea acesteia.
(a) in faza de proiect de dispozilie, in spaliul rezervat numdrului se inscrie numlrul

proiectului inregistrat de iniliator in Registrul de eviden!5 a proiectelor de dispozilie din
Monitorul Oficial Local.

(5) Un exemplar original al dispoziliei va rimAne in gestiunea Compartimentului Relalii cu
publicul, Registraturi, ArhivS, in vederea arhivirii, conform normelor legale in materie, iar alt
exemplar pentru transmitere cltre Institufia Prefectului, in vederea efectulrii controlului de
legalitate. Celelalte exemplare se transmit compartimentului care a iniliat actul de autoritate.

Art.26. (1) Dispoziliile se comunicd Prefectului in termenul prevdzut in actele normative in
materie.

(2) Dispoziliile cu caracter individual devin obligatorii gi produc efecte juridice de la data
comuniclrii lor citre persoanele cirora Ii se adreseazS.

(3) Dispoziliile cu caracter normativ devin obligatorii ;i produc efecte juridice de la data
aducerii la cunogtinli publici. Aducerea la cunogtinti publici a dispoziliilor cu caracter normativ
se face in termenul legal de la data comuniclrii oficiale citre prefect.

Art.27. (1)in situalia in care impotriva unei dispozilii a primarului se introduce acliune la
instanta de contencios administrativ, iniliatorului care are obligafia sd reanalizeze actul respectiv,
cu propuneri de menlinere, de modificare gi/sau completare, ori revocare sau incetare a
aplicabilit5lii acestei a.

CAPITOLUL III
Dispozilii finale

Art.28. (1) Modul de calcul al termenelor procedurale este previzut de art.181 din Legea
nr.t34/2010 privind Codul de proceduri civilS, republicatS.

(2) Comunicarea dispoziliilor cu caracter individual citre persoanele cdrora li se adreseazl
se face in termenul legal de la data comunicdrii oficiale citre prefect, cu exceplia dispozitiilor care
au ca obiect nagterea, modificarea, suspendarea, sanctionarea gi incetarea raporturilor de serviciu
ale funclionarilor publici a clror intrare in vigoare este reglementati de art. 528 din Codul
Administrativ.

Art.29. Prevederile prezentului regulament se completeazd cu alte dispozilii cuprinse in acte
normative specifice in vigoare.


