
ANEXA Ia Dispozifia Nr.85 din 31.01.2024

REGULAMENT PRIVIND MASURILE METODOLOGICE,
ORGANIZATORICE, TERMENELE $I CIRCULATIA PROIECTELOR
DE DISPOZITIIEMISE DE PRTMARUL MUNICIPIULUI rACAnr,g.

CAPITOLUL I
Dispozi(ii generale

Art.l. Prezentul regulament cuprinde mdsurile metodologice, organizatoice, termenele qi circulafia
proiectelor de dispozilii, precum qi a dispozifiilor emise de Primarul Municipiului Fdg6raq.

Art.2 (1) Dispozifia este actul administrativ unilateral emis de cdtre Primarul Municipiului Fdg6rag, in
regim de putere public6, in vederea organizdrii executdrii legii sau a executdrii in concret a legii, pentru

indeplinirea atribuliilor conferite acestuia prin Constitulie, legi, decrete ale Preqedintelui Romdniei,
ordonanfe qi hotiriri ale Guvernului sau prin hotdr6ri ale Consiliului Local al Municipiului F6gdraq.

(2) DispoziJiile pot avea caracter normativ sau individual, in funcfie de gradul de intindere al

efectelor juridice.
(3) Dispozi{iile cu caracter normativ sunt acte administrative care confin reglementlri cu caracter

general, impersonale gi cu aplicabilitate repetatd, care produc efecte erga onmes.
(4) Dispozitiile cu caracter individual sunt acte administrative care con(in reglement6ri care

produc efecte, de regul5, fa15 de o persoand sau, uneori, fa!6 de mai multe persoane, nominalizate expres

in conlinutul acestora.

CAPITORUL II
Ini{ierea, elaborarea, redactarea, confinutul qi circula{ia proiectelor de dispozi{ii

Art.3. Au competentd de iniliere qi elaborare a proiectelor de dispozilii, personalul din cadrul aparatului

de specialitate al Primarului Municipiului FEgdraE, conducdtorii institutiilor/serviciilor publice de sub

autoritatea sau subordonarea Consiliului Local al Municipiului Fdgdraq, fiecare, potrivit atribuliilor qi

limitelor stabilite prin Regulamentul de organizare qi funcfionare, fiqa postului sau prin alte acte

normative.

Art.4. Inilierea proiectelor de dispozilii de cltre persoanele cu competen{e in acest domeniu, se

realizeazd numai dupl incunogtinlarea qi, implicit, oblinerea acordului primarului, prin inscrierea
semnlturii acestuia, a viceprimarului sau a persoanelor imputernicite in mod expres de acesta, prin
dispozi{ie de delegare de competente, pe referatul supus aprobdrii.

Art.s. (1) Referatul este documentul care fundamenteazd proiectul de dispozifie, cuprinzind motivele
de fapt qi de drept privind necesitatea emiterii dispozifiei.

(2) Referatul se inregistreazd la nivelul compartimentului funclional din aparatul de specialitate
al primarului sau al instituliilor/serviciilor publice din subordinea Consiliul Local al Municipiului
Fdgdraq care iniliaz6 proiectul de dispozilie.

(3) Personalul din cadrul compartimentelor menfionate la alin.(2) rdspunde pentru legalitatea qi

realitatea menfiunilor cuprinse in referat.
(4) Iniliatorul, dupd aprobarea referatului de cdtre persoanele prevdzute la art. 4, intocmeqte

proiectul de dispozilie, in 5 exemplare, il transmite Compartimentului Relalii cu publicul, registraturd,
arhivS, in vederea inregistr[rii in Registrul pentru evidenfa proiectelor de dispozitii ale autoritAfi
executive.

Art.6. Proiectele de dispozilii trebuie sd indeplineascd condiliile de formS gi fond prevlzute de Legea
nr.2412000 privind normele de tehnicl legislativl pentru elaborarea actelor normative.



Art.l. (1) Proiectele de dispozilii, prin modul de exprimare, trebuie sd asigure normele din cuprins, cu
caracter obligatoriu.

(2) Textul trebuie sd fie formulat clar, fluent qi inteligibil, ftrA dificultdli sintactice qi paragrafe
obscure sau echivoce. Forma qi estetica exprimlrii, nu trebuie s[ prejudicieze stilul juridic, precizia qi

claritatea dispoziliilor.
(3) Este obligatoriu sd se utilizeze codificarea standardizatd a setului de caractere rom6neqti

(diacritice), aliniamentul in paginS-uniform.
(4) Termenii de specialitate pot fi utilizali numai dacd sunt consacrafi in domeniul de activitate

la care se referd reglementarea.
(5) Textul articolelor trebuie sd aibd caracter dispozitiv, ftrI explicalii sau justificdri, de reguld,

verbele sd fie utilizate la timpul prezent, forma afirmativd, pentru a se accentua caracterul imperativ al

dispoziliei respective.

Art.8. Parlile constitutive ale dispozifiilor sunt: antetul autoritdfii emitente, titlul, preambul, partea

dispozitivS, formula de atestare a legalitdlii emiterii, semnltura Secretarului General gi a Primarului,
num5rul qi data dispoziliei, anexele, dupdcaz.

Art.g. (1) Titlul proiectului de dispozilie cuprinde denumirea genericd Ei subiectul reglementdrii, intr-o

formulare cdt mai concisS.

(2) Proiectele de dispozilii de modificare, completare sau abrogare a altor dispozilii, vor purta,

in titlu, men{iunea privitoare la modificarea qi/sau completarea, insofitd de titlul actului ce urmeazd a fi
modificat sau/qi completat, precum qi de numdrul qi data emiterii acestuia.

(3) La stabilirea titlului se va evita paralelismul denumirilor, astfel incdt doud acte in vigoare sd

nu poarte acelaqi titlu.
(4) Caelement de identificare, titlul se intregeqte, dupd emiterea actului, cu un numdr de ordine,

la care se adaugd data emiterii acestuia.

Art.10. (1) Preambulul cuprinde, in sintez6, scopul qi temeiurile legale qi de drept ale reglementdrii,

fiind structurat, dupd cum urmeaz6:
- "Avind in vedere" - in care se menfioneazdreferatul, diferite adrese, avizele obligatorii potrivit

legii, precum qi cele facultative etc., prin acestea exprim6ndu-se atitudinea organului emitent fa(d

de organul care avizeazdactul administrativ;
- "in conformitate cu prevederile:" - in care se menfioneazA,inmod expres, articolele din actele

normative pebaza qi in executarea c6rora, dispozilia este emisl (legi, ordonanfe, ordonante de

urgen{6 gi hotlrdri ale Guvemului, ordine, decizii, etc.) qi nu doar o indicare genericd a actului
normativ respective;

- "in temeiul prevederilor" - in care se menlioneazl temeiul legal din Codul Administrativ.
(2) inaintea pA4ii dispozitive se utilizeazi termenul "Dispune:".

Art.ll. (1) Partea dispozitiv6 a dispoziliilor este alcltuitd din totalitatea prevederilor normative gi a
normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce fac obiectul acestora.

(2) Articolul este elementul structural de bazd al partii dispozitive gi el cuprinde, de reguld, o
singurd dispozilie normativd aplicabild unei situatii date.

(3) Articolul se exprimd in textul dispoziliei, prin abrevierea,,Art.". Articolele se numeroteazd
in continuare, in ordinea din text, de la inceputul p6nd la sfdrqitul actului normativ, cu cifre arabe. Daci
dispozifia cuprinde un singur articol se va defini prin,,Articol unic".

(4) Alineatul este o subdiviziune a articolului gi este constituit, de reguld, dintr-o singurd
propozilie, frazd, prin care se reglementeazd o ipotez6 juridicl specifici ansamblului articolului; dacd

dispozilia nu poate fi exprimatd printr-o singurl propozilie sau frazd, se pot adduga noi propozilii sau

fraze, separate prin punct qi virgul6.
(5) in cazul dispozitiilor care au ca obiect modific6ri sau completdri ale altor dispozilii, articolele

se numeroteazd cu cifre romane, p6strdndu-se numerotarea cu cifre arabe pentru textele modificate sau

completate.

Art.l}. (1) Daca textul unui articol sau alineat conline enumerSri prezentate distinct, acestea se identificd
prin utilizarea literelor alfabetului romdnesc qi nu prin liniule sau alte semne grafice.



(2) O enumerare distinctd, marcatd cu o liter6, nu poate cuprinde, la r6ndul ei, o alti enumerare
qi nici alineate noi.

Art.l3. in cazul regulamentelor, a normelor metodologice de aplicare a unui act, confinutul acestora va
fi sistematizatin urmdtoarea ordine de prezentare a ideilor:

a) dispozilii generale sau principii generale - cuprind prevederi care orienteazd intreaga
reglementare, determind obiectul qi principiile acesteia;

b) dispozilii privind fondul reglementdrii - cuprind reglementarea propriu-zisdarelaliilor sociale ce

fac obiectul actului normativ. Succesiunea qi gruparea dispoziliilor de fond cuprinse in
regulament sau norrne metodologice de aplicare a unei dispozilii, se fac in ordine logicS, astfel
reglementdrile de drept material sd preceadd celor de ordin procedural, iar in caz de instituire de

sancfiuni, aceste norne sd fie plasate inaintea dispoziliilor tranzitorii gi finale;
c) dispozilii tranzitorii - cuprind m6surile ce se instituie cu privire la derularea raporturilor juridice

nlscute in temeiul vechii reglementdri care urmeazd sd fie inlocuitd de noul act, precum gi

reglementdri de corelare a celor doud norme juridice, astfel incdt punerea in aplicare a noului
regulament sau normd sd decurgd firesc Ai sd evite retroactivitatea acestuia sau conflictul intre
norne succesive;

d) dispozilii finale - cuprind misurile necesare pentru punerea in aplicare a regulamentului sau a
normelor metodologice, data intrdrii in vigoare a acestuia, implicafiile asupra altor acte

normative, ca: abrogiri, modificdri, completdri, precum Ei dispozilia de republicare, dac6 este

cazul. La dispozilia cu caracter temporar se va prevedea qi perioada de aplicare sau data incetdrii
aplicdrii sale.

Art.14. (1) Capitolele, titlurile, pdrfile se numeroteazd cu cifre romane, in succesiunea pe care o au in
structura din care fac parte. Secfiunile qi paragrafele se numeroteazd cu cifre arabe.

(2) Titlurile, capitolele, secliunile gi paragrafele se denumesc prin exprimarea sinteticd a
reglementlrilor pe care le cuprind.

Art.ls. (1) Modificarea unei dispozilii constd in schimbarea expresd a textului unuia sau mai multor
articole sau alineate qi in redarea lor intr-o noud formulare.

(2) Pentru exprimarea normativ[ a inten(iei de modificare a unei dispozilii se nominalizeazd
expres textul vizat, cu toate elementele de identificare necesare, utiliz6nd sintagma - "se modificd gi va
avea urmltorul cuprins", urmatd de redarea noului text.

Art.16. Completarea unei dispozilii constd in introducerea unor norrne juridice noi, cuprinzdnd ipoteze
suplimentare, exprimate in texte care se adaugd elementelor structurale existente, prin utilizarea unei
formule de exprimare, curn ar fi : "Dupd articolul .... se introduce un nou articol, dfi. ...., care va avea

urmdtorul cuprins: (...)".

Art.l7. Prevederile cuprinse intr-o dispozilie contrard altei dispozilii trebuie abrogate. Abrogarea poate

fi totald sau parfiald.

Art.18. (1) in cazul proiectelor de dispozilii prin care se aprobd o singurd anexd se utilizeazd expresia
"prevdzutl in anexa (conform anexei) care face parte integrantd din prezenta dispozilie", iar cdnd se

aprobd mai multe anexe se va utiliza expresia "prevdzute in anexele nr. I - X (conform anexelor nr. I -
X) care fac parte integrantl din prezenta dispozilie".

(2) Anexele la proiectele de dispozilii vor avea, in partea dreaptl sus a paginii, scrisd menfiunea
"Anexd la Dispozifiarn._1_", respectiv "Anexa nr. 1 la Dispozilia ff.___J_", qi vor fi
semnate de c5tre conducdtorul compartimentului funcfional care a propus emiterea dispoziliei, iar in
cazul unei anexe cu mai multe pagini, acestea vor fi numerotate ;i semnate pe fiecare pagin6.

Art.19. (1) Proiectele de dispozilii ayizate favorabil vor fi transmise Secretarului General al
Municipiului Fdgdraq, in vederea contrasemndrii pentru legalitate.

(2) Secretarul General al Municipiului Fdgiraq va verifica urmdtoarele:



a) conformitatea cu actele normative de nivel superior in a cdror executare este emisd dispozilia,
respectiv dacd existd concordanfd intre obiectul reglementat prin dispozilie qi prevederile legale in
temeiul clrora este emis6;

b) competenta primarului de a emite dispozilia, prin raportare la obiectul acesteia gi atribuliile
primarului;

c) existenfa documentelor justificative, atunci cdnd este cazul;
d) respectarea normelor de tehnici legislativi.
(3) In situalia in care, in etapa avizdrii, Secretarul General al Municipiului Fagaraq formuleazi

obieclii sau propuneri, acestea vor fi comunicate inifiatorului verbal sau in scris, astfel incdt acestea sd

fie avute in vedere la definitivarea proiectului de dispozilie.

Art.20. (1) Formula de atestare a autenticitdlii cuprinde sintagma:

,,PRIMARUL Municipiului Figiraq", sub care se inscrie prenumele gi numele persoanei care
exercitd aceastd autoritate, lds6ndu-se spafiul necesar pentru semndtura sa.

(2) Formula de atestare a legalitdlii cuprinde sintagma:

,,Contrasemneazl pentru legalitate:", sub care se imprimd,,SECRETARUL GENERAL al
Municipiului Flgiraq ", iar sub aceasta se inscrie prenumele qi numele persoanei care exercitd aceastd

funcfie publicS de conducere, lds6ndu-se spatiul necesar pentru semndtura sa.

Art.21. (1) Dupa semnarea de cdtre Primarul Municipiului Fdg6raq, dispoziliile vor fi transmise
Compartimentului Relalii cu publicul, RegistraturS, Arhiv6, in vederea atribuirii numdrului in ordine
cronologici din Registrul pentru evidenla dispoziliilor autorit[1ii executive din Monitorul Oficial Local,
cdt qi a inregistrdrii in format letric in Registrul de dispozilii.

(2) Numerotarea dispoziliilor se face separat pe fiecare an calendaristic, incepdnd cu numdrul l.
(3) Numlrul dispoziliei gi data emiterii acesteia sunt inscrise in imediata apropiere a titlului

dispoziliei, intregind identitatea acesteia.
(a) in faza de proiect de dispozifie, in spa(iul rezervat numdrului se inscrie numdrul proiectului

inregistrat de iniliator in Registrul de evidenfi a proiectelor de dispozilie din Monitorul Oficial Local.
(5) Un exemplar original al dispoziliei va rdmdne in gestiunea Compartimentului Relalii cu

publicul, RegistraturS, Arhiv6, in vederea arhivdrii, conform normelor legale in materie, iar alt exemplar
pentru transmitere cdtre Institufia Prefectului, in vederea efectudrii controlului de legalitate. Celelalte
exemplare se transmit compartimentului care a iniliat actul de autoritate.

Art.22. (1) Dispozifiile se comunicd prefectului in termenul prevdzut in actele normative in materie.
(2) Dispoziliile cu caracter individual devin obligatorii qi produc efecte juridice de la data

comunicdrii lor cltre persoanele cdrora li se adreseazd.
(3) Dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii qi produc efecte juridice de la data aducerii

la cunogtinti publicS. Aducerea la cunoqtinfd publicd a dispoziliilor cu caracter normativ se face in
termenul legal de la data comunicdrii oficiale citre prefect.

CAPITOLUL III
Dispozi{ii finale

Art.23. (1) Modul de calcul al termenelor procedural este prevdzut de art.181 din Legea nr.13412010
privind Codul de procedurd civil6, republicat[.

(2) Comunicarea dispoziliilor cu caracter individual cdtre persoanele c6rora li se adreseazd se
face in termenul legal de la data comunicdrii oficiale cdtre prefect, cu excepfia dispoziliilor care au ca
obiect naqterea, modificarea, suspendarea, sanclionarea qi incetarea raporturilor de serviciu ale
funclionarilor publici a cdror intrare in vigoare este reglementat5 de art. 528 din Codul Administrativ.

Art.24. Prevederile prezentului regulament se completeazdcu alte dispozilii cuprinse in acte normative
specifice in vigoare.


